Sochaczew, dnia 19 stycznia 2016 roku

STAROSTWO POWIATOWE
W BOCHACZEWIE
%5-500 Suchaczes, ul. Merszatka Jozeto Pilsudskiego 65 L
tel. (046) 864 18 40, fax (046) 864 18 71 Wykonawcy wg rozdzielnika

Zapvytanie ofertowe — zaproszenie do skladania ofert

w»Zakup 1 sukcesywne dostawy artykuléw biurowych

dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w 2016 roku”

sygn. postepowania: ZP.272.PU.01.2016

Starosta Sochaczewski zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert w postgpowaniu
na wybor Wykonawcy w zakresie sprzedazy i sukcesywnych dostaw artykuldéw biurowych dla
potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w 2016 roku.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest poza ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.907 z pdzn. zmianami) — wartos¢ zamdwienia
nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 EURO (art.4 pkt.8 ustawy).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postgpowaniu zastosowanie bgda mialy przepisy ustawy
dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).

1. Zamawiajacy:

Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, reprezentowane przez Starost¢ Sochaczewskiego
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65

96 — 500 Sochaczew

Tel.: (46) 864 — 18 — 40

Faks: (46) 864 — 18 — 71

http://sochaczew-powiat.bip.org.pl/

2. Okreslenie przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa w 2016 roku artykutéw biurowych (m.in.
papieru do kserokopiarek formatu A3 i A4, kopert, segregatoréow, teczek kartonowych,
skoroszytéw, materialow pismienniczych oraz materialdbw do bindowania) do siedziby
Starostwa Powiatowego przy ulicy Marszatka Jozefa Pilsudskiego 65 w Sochaczewie,
zgodnie z =zapisami niniejszego zapytania oraz zalgcznika okre$lajgcego iloSciowo —
asortymentowy opis zamowienia.

2)  Przewidywane zapotrzebowanie na artykuty biurowe oszacowano na podstawie danych z lat
ubiegltych oraz najlepszej wiedzy zamawiajacego co do potrzeb w okresie realizacji
zamOwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje dostawcy, ze zlozy zamoOwienie (sumaryczne) w
pelnym wymiarze. Jest to uzaleznione od zapotrzebowania, jakie bedzie wystgpowacé w toku
realizacji zamdwienia.

3) 30.10.00.00-0 Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i
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Dostawa artykutow bedzie odbywaé sie sukcesywnie wedlug potrzeb Zamawiajgcego
zgloszonych pisemnie faksem lub pocztg elektroniczng na 2 dni wczeéniej przed wymaganag
dostawg, ktora odbywac si¢ bedzie w miar¢ potrzeb Zamawiajacego.

Dow6z zamawianych artykulow do siedziby Zamawiajgcego odbedzie si¢ na koszt
Wykonawcy.

Zamawiajgcy odmdwi przyjecia dostarczonych artykuléw w przypadku ich ztej jakosci.
Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien uzupelniajgcych (ponad wielkosci wskazane
w zalgczniku asortymentowo — iloS§ciowym), stanowigcych nie wiecej niz 50% wartosci
zamoOwienia podstawowego i polegajgcych na rozszerzeniu dostawy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przedstawienia w ofercie asortymentu réwnowaznego
(innego niz podany ,z nazwy” przez Zamawiajacego w formularzu ofertowym) pod
warunkiem, iz oferowany asortyment bedzie o takich samych lub lepszych parametrach
technicznych, jakosciowych, funkcjonalnych, uzytkowych, jak wskazany w formularzu. W
przypadku skladania ofert z proponowanym towarem ,réwnowaznym™ nalezy dotgczy¢ do
oferty probke towaru. W przypadku watpliwo$ci Zamawiajgcego, co do ,,rownowaznos$ci”
oferowanego towaru ciezar udowodnienia tegoz spoczywa na Wykonawcy. W przypadku
dotgczania probek papieru nie ma obowigzku zalaczania calej ryzy papieru — wystarczy kilka
kartek, z tym, ze na papierze nalezy poda¢ nazwe firmy. Zalgczane towary roOwnowazne
muszg odpowiadaé jakosci towaru podanego w formularzu asortymentowo — ilosciowym.
Oferta z towarem o jako$ci gorszej niz opisana w formularzu asortymentowo — ilosciowym
zostanie odrzucona. Po zakonczeniu postgpowania Wykonawcy zobowigzani sg do odbioru
dolaczonych prébek.

Zaptata za zakup 1 dostawe artykulow biurowych bedzie dokonana bezgotowkowo
przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dorgczenia
faktury VAT wystawionej Zamawiajgcemu.

Zamawiajacy wymaga, aby oferowany przedmiot zamowienia byt fabrycznie nowy, wolny
od wszelkich wad i uszkodzen, bez wczesniejszej eksploatacji i nie byt przedmiotem praw
0s6b trzecich.

Przedmiot zamdwienia oferowany Zamawiajgcemu musi spelnia¢ wszystkie normy stawiane
takim towarom przez prawo polskie oraz posiada¢ odpowiednie pozwolenia dopuszczajace
do obrotu na terytorium Polski.

Wykonawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie cze$ci zamowienia (zakresu), ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane przepisami ustawy PZP.

3. Termin wykonania zaméwienia:

Wykonawca obowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia sukcesywnie od dnia

............ 2016 roku (data zawarcia umowy) do dnia 31 grudnia 2016 roku.

4. Sposé6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia i pobrania dokumentacji:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zaméwienia mozna uzyskal osobiScie w
siedzibie Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, ul. M. J. Pilsudskiego 65,
96 — 500 Sochaczew lub telefonicznie pod numerem tel. (46) 864 — 18 — 45 lub 864 — 18 — 32.
Pracownikami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa: Pan Ireneusz Goralczyk
(sprawy formalno — prawne) oraz Pan Michat kaminski. Dopuszcza si¢ kontakt poprzez poczte
elektroniczng na adres: przetargi@powiatsochaczew.pl.

Zaproszenie do sktadania ofert, wraz z formularzem ofertowym, zalgcznikami, projektem
umowy mozna pobra¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub ze strony internetowej BIP Starostwa
Powiatowego w Sochaczewie http://sochaczew-powiat.bip.org.pl/.

5. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:




O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

2)  znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamo6wienia,

3) wykonajg ustuge na wtasny koszt i ryzyko,

4) zapewnig realizacj¢ zamowienia bez zaliczkowania w okresie realizacji umowy,

5) zapewnig minimum 21 — dniowy termin platnoéci po zrealizowaniu dostawy,

6) nie byli skazani za przestgpstwa popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego.

6. Zawartos¢ oferty:

1) Oferta powinna zawieraé nast¢pujace dokumenty:
a)  wypelniony formularz ofertowy — zalacznik Nr 1,
b)  kserokopie zaswiadczenia z wilasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do
wystgpowania w obrocie prawnym (ewidencja dziatalnosci gospodarczej lub KRS),
c) oswiadczenie o niekaralnosci — zatgcznik Nr 2,
d)  wypetniony formularz asortymentowo — iloSciowy — zalgcznik Nr 3,
e) parafowany projekt umowy — zalacznik Nr 4,
f)  probki artykuldéw  biurowych - w przypadku proponowania  artykulow
~rownowaznych”.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) wezwania Wykonawcdw w celu uzupelnienia brakdéw w ofercie lub zlozenia wyjasnien do
tresci oferty;
b) negocjacji w sytuacji, gdy zostanie zlozona jedna oferta, ktéra bedzie przekraczac
zalozenia budzetowe przewidziane na realizacj¢ zamdwienia;
c) przeprowadzenia rozmdéw z wybranym Wykonawcg celem  odpowiedniego
uszczegbtowienia warunkow realizacji zamowienia.

7. Kryteria wyboru:

Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizszej zaoferowanej ceny brutto za
wynagrodzenia Wykonawcy za przedmiot zamoéwienia — laczna cena za pelen asortyment
artykutow biurowych, podany w formularzu ofertowym, wyliczony na podstawie formularza
asortymentowo — ilo§ciowego.

Kryteria cenowe:

Wynagrodzenie Wykonawcy za dostawg artykutow biurowych - 100 %
Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowiazuje przez okres wazno$ci umowy i nie podlega
waloryzacji.

8. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy za najkorzystniejszg oferte uzna te, ktéra speinia wszystkie postawione wymagania
udzialu w postepowaniu oraz posiada najnizszg cene, zgodnie z kryteriami okreslonymi w
rozdziale 7 zapytania ofertowego.

Oferty WykonawcOw zostang przez Zamawiajgcego poszeregowane zgodnie z zaproponowanymi
cenami — od najtanszej (najkorzystniejszej) do najdrozszej.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie¢ od wykonania zadania,




Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania
kolejnej ich oceny lub uniewazni post¢gpowanie i przeprowadzi nowe.

9. Forma, miejsce i termin zlozenia i otwarcia ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej i zlozyé¢ jg w siedzibie
Zamawiajgcego (Starostwo Powiatowe w Sochaczewie; ul. M. J. Pitsudskiego 65, 96 — 500
Sochaczew; Biuro podawcze — parter budynku) osobiécie, przesta¢ poczta lub kurierem. Jezeli
Wykonawca nie bedzie zalgczal probek, ofert¢ mozna réowniez zlozy¢ wraz z zalgcznikami w
formie elektronicznej (zeskanowane dokumenty w plikach .pdf — dokumenty powinny byé
wczesnie] wydrukowane, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy oraz
opieczetowane) na adres: przetargi@powiatsochaczew.pl lub igoralczyk@powiatsochaczew.pl.
Termin doreczenia oferty uptywa w dniu 29 stycznia 2016 roku o godz. 10.00. Po uptywie tego
terminu Zamawiajacy zapozna si¢ ze ztozonymi ofertami i dokona ich oceny.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po ww. terminie nie bedzie podlegata ocenie.

11. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie post¢epowania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim przypadku
Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w
zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia w nastepujgcych

przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spelniajgcej wymagania udzialu postgpowaniu,

2) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied,

3) koszt realizacji dostawy jest wyzszy, niz suma $rodkow przeznaczona na zrealizowanie
zamowienia.

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe, adres
Wykonawey i ceng ustugi, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrgbnym
pismem, po przeprowadzeniu procedury weryfikacyjnej, a jezeli zajdzie potrzeba uzyskania
wyjasnien lub uzupelnienia dokumentéw — nastgpi to po uzyskaniu wyjasnien lub uzupelnienie

dokumentéw przez Wykonawcow. Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwoltawczych.

13. Informacja koncowe:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybranemu Wykonawcy zostanie
zlecona realizacja dostawy przedmiotu zamdwienia w terminie okres§lonym w zapytaniu.

\NICESTAW
7 /‘)

Sochaczew, dnia 19 stycznia 2016 roku =~ .. Tadeuse, GHQIRWSET ...




ZP.272.PU.01.2016 — Zalacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA ZL.OZONA PRZEZ WYKONAWCE:
B R T T

) (=4 Lo :

Nawigzujgc do zaproszenia do skladania ofert na zakup i sukcesywne dostawy artykuléw biurowych

dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w 2016 roku, oswiadczam/y, iz:

1.  zglaszam/y przystgpienie do niniejszego postgpowania i oferuj¢/emy dostawe materiatow
biurowych stanowigcych przedmiot zamdwienia za lgczng ceng¢ w wysokosci okreslonej w

ponizszej tabeli:

Pelen asortyment materialow biurowych suma — w PLN brutto

PODSUMOWANIE (wartos¢ zamowienia Iacznie, stanowiaca przedmiot oceny)

......................................

2.  Oferuje/emy przedmiot zamdwienia zgodny z opisem zawartym w zaproszeniu.

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy sie¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosze/imy zastrzezen
oraz, ze zdobylem/liSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.

4.  Zobowigzuje/my sie ze, w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, wykonam/y zamowienie na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5. Przedmiot zamodwienia realizowa¢ bed¢/ziemy samodzielnie / we wspoélpracy z (podaé dane):

6. Do formularza ofertowego zalaczam o$wiadczenia i dokumenty:
1) o niekaralno$ci za przest¢gpstwa przekupstwa, przeciwko obrotowi gospodarczemu -

zalacznik Nr 2,

2)  zaswiadczenie (kopig) wpisu do rejestru dziatalnosci gospodarczej lub innego rejestru.

(miejscowosé, data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)




ZP.272.PU.01.2016 — Zalacznik Nr 2

....................................................................................

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowos¢, data

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

, zamieszkaly / z siedzibg w:
............................ , prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwag / reprezentujacy:
........................................................ , oS§wiadczam, ze nie bylem skazany za przestepstwo
popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0sOb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzys$ci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

...........................................

Data i Podpis osoby upowaznionej




FORMULARZ ASORTYMENTOWO — ILOSCIOWY

ZP.272.PU.01.2016 — Zalacznik Nr 3

Lp.

Nazwa

Opis przedmiotu

Jednostka
miary

Ilosé

Warto§é
jednostkowa
brutto

Suma brutto

3

4

6

7

Kostka biurowa
nie klejona

Biala, stuzy jako wkiad do
pojemnika plastikowego,
format minimalny 8,5 x 8,5
x3,5cm

szt.

100

Kostka biurowa
klejona

Klejona na jednym boku,
format minimalny 8,5 x 8,5
x35cm

szt.

100

Blok szkolny
(biurowy)

Format A4 w kratke, klejony
na gorze, 100 kartek

szt.

65

Cienkopis

Firma PILOT Hi-Tecpoint
V5 Grip, gumowy uchwyt w
kolorze atramentu, obudowa
w kolorze atramentu,
skuwka z metalowym
klipem, grubos¢ linii pisania
0,3 mm, kolor czarny

szt.

100

Cienkopis

Firma PILOT Hi-Tecpoint
V5 Grip, gumowy uchwyt w
kolorze atramentu, obudowa
w kolorze atramentu,
skuwka z metalowym
klipem, grubo$¢ linii pisania
0,3 mm, kolor niebieski

szt.

100

Cienkopis

Firma STABILO,
plastikowa koncowka
oprawiona w metal, tusz
odporny na wysychanie,
wentylowana skuwka,
grubo$¢ linii pisania 0,4 mm,
kolor czarny

szt.

50

Cienkopis

Firma STABILO,
plastikowa koncowka
oprawiona w metal, tusz
odporny na wysychanie,
wentylowana skuwka,
grubo$¢ linii pisania 0,4 mm,
kolor czerwony

szt.

30

Cienkopis

Firma STABILO,
plastikowa konicéwka
oprawiona w metal, tusz
odporny na wysychanie,
wentylowana skuwka,
grubo$¢ linii pisania 0,4 mm,
kolor niebieski

szt.

50

Dhugopis

Firma PENTEL BK77
SuperB, koncowka
wykonana z niklowanego
srebra, wkiady wymienne
BKL7, grubos¢ pisania 0,27
mm, kolor czarny

szt.

80




10

Dhugopis

Firma PENTEL BK77
SuperB, koncowka
wykonana z niklowanego
srebra, wkiady wymienne
BKL7, grubo$¢ pisania 0,27
mm, kolor niebieski

szt.

80

11

Dhugopis
zelowy

Firma PILOT G1,
przezroczysta obudowa,
wkilady wymienne typ G1
zelowe, grubosc pisania 0,3
mm, kolor czarny

szt,

50

12

Dhugopis
zelowy

Firma PILOT G1,
przezroczysta obudowa,
wkiady wymienne typ G1
zelowe, grubo$¢ pisania 0,3
mm, kolor niebieski

szt.

50

13

Dtugopis
zelowy

Firma PILOT G2, gumowy
uchwyt w kolorze wkiadu,
mechanizm chowania
wkiadu, wkiady wymienne
typ G2 zelowe, grubosé
pisania 0,3 mm, kolor czarny

szt.

50

14

Dlugopis
zelowy PILOT
G2 (niebieski)

Firma PILOT G2, gumowy
uchwyt w kolorze wkiadu,
mechanizm chowania
wkladu, wklady wymienne
typ G2 zelowe, grubosc
pisania 0,3 mm, kolor
niebieski

szt.

80

15

Dziurkacz

Firma SAX 318, metalowa
obudowa, ogranicznik
formatu (co najmniej A4,
A5, A6), dziurkuje do 15
kartek, pojemnik na $cinki,
gwarancja 10 lat

szt.

10

16

Gumka do
§cierania

Firmy PENTEL, mata do
usuwania $ladéw otowka,
nie niszczy $cieranej
powierzchni, ruchoma
kartonowa ostona

szt.

50

17

Karteczki
samoprzylepne

Z6lte samoprzylepne
karteczki w bloczkach 100 —
kartkowych, rozmiar 75 x 75
mm, nie pozostawiajg
§ladéw po odklejeniu

szt.

200

18

Klej w sztyfeie

Bezbarwny, bezwonny,
nietoksyczny, niebrudzacy,
zmywalny, do klejenia
papieru, tektury, zdjeé i
materiatu, gramatura 36g

szt.

30

19

Klej w sztyfcie

Bezbarwny, bezwonny,
nietoksyczny, niebrudzacy,
zmywalny, do klejenia
papieru, tektury, zdjec i
materiatu, gramatura 8g

szt.

120

20

Koperta DL

Samoprzylepne, biate,
format wmm: 110 x 220,
bez okna, opakowanie 100
szt.

op.

21

Koperta DL

Samoprzylepne, biale,
format wmm: 110 x 220, z
oknem, opakowanie 100 szt.

op.

22

Koperta B4

Samoprzylepne, format w

op.




(biata)

mm: 250 x 353, opakowanie
250 szt.

23

Koperta BS
(biata)

Samoprzylepne, format w
mm: 176 x 250, opakowanie
500 szt.

op.

24

Koperta C6

Samoprzylepne, format w
mm: 114 x 162, bez okna,
opakowanie 1000 szt.

op.

10

25

Korektor w
ptynie

Uniwersalny,
szybkoschnacy, nie zawiera
substancji toksycznych,
pedzelek do rozprowadzania
fluidu, pojemnosé¢ 20 ml

szt.

20

26

Korektor w
pidrze

Szybkoschnacy, idealnie
kryjacy, pojemnosé
minimalna 7 ml, z cienka
metalowa koncowka

szt.

40

27

Korektor w
tasmie

Ekologiczny, ruchoma
konicowka, skuwka
chronigca tasme, wymiary
tasmy 5 mm x 8 m (szer. x
dl.), przeznaczony do
precyzyjnego korygowania
pisma recznego i
mMaszynowego

szt.

110

28

Koszulki
groszkowe

Format A4, wykonane z folii
PP, multiperforowane —
pasuja do kazdego
segregatora, grubos¢ folii:
48 mic., opakowanie 100
szt., pakowane w folii

op.

100

29

Linijka

Wykonana, z
przezroczystego polistyrenu,
trwate, nie$cieralne
podziatki, gwarantowana
doktadnos¢ wykonania skali,
dhugoé¢ 30 cm

szt.

20

30

Nozyczki
biurowe

Satynowe ostrze wykonane
ze stali nierdzewnej,
ergonomicznie
wyprofilowana rekojesc
wykonana z nietamliwego
plastiku, dtugosé 15,5 cm

szt.

20

31

Ofertéwki
krystaliczne

Format A4, wykonane z
przezroczystej folii PCV,
otwierane u gory i z prawej
strony, grubosé folii: 0,15
mm, opakowanie 25 szt. w
folii

op.

50

32

Otowek

Firmy FABEL CASTEL,
odporny na ztamania, z
gumkg do $cierania u gory

szt.

150

33

Papier do
plotera Ink-Jet

Firmy REPROTOP,
niepowlekany papier do
plotera Ink-Jet, gramatura 80
g., format AO (914 x 50m)

rolka

120

34

Papier do
plotera Jnk Jet

Firmy REPROTOP,
niepowlekany papier do
plotera Ink-Jet, gramatura 80
g., format Al (610 x 50m)

rolka

10

35

Papier do
plotera Jnk Jet

Firmy REPROTOP,
niepowlekany papier do
plotera Ink-Jet, gramatura 80

rolka

10




g., format A2 (420 x 50m)

36

Papier xero A3
POL SPEED

Gramatura 80g., ryza 500
arkuszy, standard wysokich
nakladéw, przeznaczony do
drukarek i kopiarek

ryza

80

37

Papier xero A4
POL SPEED

Gramatura 80g., ryza 500
arkuszy, standard wysokich
nakladow, przeznaczony do
drukarek i kopiarek

ryza

1600

38

Papier xero A3
POL LUX

Gramatura 80g., ryza 500
arkuszy, standard wysokich
naktadéw, przeznaczony do
drukarek i kopiarek

ryza

50

39

Papier xero A4
POL LUX

Gramatura 80g., ryza 500
arkuszy, standard wysokich
naklad6éw, przeznaczony do
drukarek i kopiarek

ryza

400

40

Plyty CD-R

SONY lub TDK w twardym
plastikowym opakowaniu,
pojemno$¢ 80 min. 700 MB,
predkosc 48x

Szt.

550

41

Plyty DVD-R

SONY lub TDK w twardym
plastikowym opakowaniu,
pojemnos¢ 4,7 GB, predkosé
zapisu 16x

szt.

150

42

Rozszywacz

Do zszywek 24/6, 26/6,
rozne kolory

szt.

20

43

Segregator A4
(50mm)

Wykonany z twardej tektury,
oklejony na zewnatrz
kolorowg folia, wyposazony
w mechanizm dzwigniowy z
dociskaczem, 2 ringi, na
dolnych krawedziach
metalowe okucia, okuty
otwor na palce, dwustronna
wymienna etykieta na
grzbiecie, szerokos¢ grzbietu
50 mm, rézne kolory

szt.

150

44

Segregator A4
(75mm)

Wykonany z twardej tektury,
oklejony na zewnatrz
kolorows folia, wyposazony
w mechanizm dZwigniowy z
dociskaczem, 2 ringi, na
dolnych krawedziach
metalowe okucia, okuty
otwor na palce, dwustronna
wymienna etykieta na
grzbiecie, szeroko$é grzbietu
75 mm, rozne kolory

szt.

400

45

Skoroszyt
zwyktly

Format A4, wykonany z
kartonu o grubosei 275 g/m?,
skoroszyt z wasem, kolor

bialy

szt.

300

46

Skoroszyt
zawieszany

Skoroszyt hakowy,
wykonany z kartonu o
grubosci 275 g/m? skoroszyt
z wasem, petna oktadka,
kolor biaty

SZt.

200

47

Skoroszyt
plastikowy

Format A4, wykonany z
mocnego 1 sztywnego PCV,
skoroszyt z wasem, przednia
oktadka przezroczysta, tylna

op.

75

10




kolorowa, papierowy
wysuwany pasek opisowy,
boczna perforacja, rdzne
kolory, opakowanie 20 szt.
w folii

48

Spinacz
biurowy

Okragly, metalowy, dlugos¢
25 mm, pudelko zawierajace
100 szt., opakowanie 10 szt.
w kartonie

op.

30

49

Spinacz
biurowy

Okragly, metalowy, dtugoscé
50 mm, pudetko zawierajace
100 szt., opakowanie 10 szt.
w kartonie

op.

10

50

Tasma klejaca z
gilotyna -2 cm

Przezroczysta do
wszechstronnego
zastosowania w biurze,
wytrzymatla i silnie klejaca z
podajnikiem wykonanym z
plastiku, metalowy nozyk
utatwiajacy odcinanie tasmy
20mm x 33 m

szt,

40

51

Tasma klejaca

Przezroczysta do
wszechstronnego
zastosowania w biurze,
wytrzymata i silnie klejaca
20mmx 33 m

szt.

50

52

Tasma klejgca -

Przezroczysta do
wszechstronnego
zastosowania w biurze,
wytrzymata i silnie klejaca
10mmx 33 m

szt.

30

53

Teczka wigzana

Wykonana z kartonu o
grubosci 275 g/m?, na
dokumenty formatu A4,
kolor biaty

szt.

700

54

Teczka
lakierowana z
gumka

Wykonana z mocnego
barwionego i lakierowanego
z jednej strony kartonu o
gramaturze 400 g/m?,
zamykana na gumke , 3
zaktadki chroniace
dokumenty przed
wypadaniem, r6zne kolory

szt.

500

55

Tusz do stempli

Firmy HORSE, uniwersalny,
do stempli recznych i
samotuszujacych z gumowa
lub polimerowa ptytka
stemplujgca, buteleczka z
koncowka ulatwiajacg
nasaczenie poduszek,
pojemnos¢ 25 ml, kolor
czerwony

szt.

60

56

Tusz do stempli

Firmy HORSE, uniwersalny,
do stempli recznych i
samotuszujacych z gumowa
lub polimerowa plytka
stemplujaca, buteleczka z
koncowka utatwiajaca
nasaczenie poduszek,
pojemnosé 25 ml, kolor
czarny

szt.

20

11




Wkiad do dlugopisu
57 Wkiad do PENTEL BK77 SuperB, ezt 50
dhugopisu wktad wymienny BKL7, ’
kolor czarny
Wkiad do dhugopisu
53 Wkiad do PENTEL BK77 SuperB, szt 50
dlugopisu wkiad wymienny BKL7, ’
kolor niebieski
Wkiad do W}(}ad do d}ug{?pisud
: zelowego, pasujacy do
59 ‘Z‘i‘]'fff;‘gsg diugopisu PILOT G1, kolor szt 50
czarny
Wikladdo W}dad do dl’ugqpisud
: zelowego, pasujagcy do
g9 ggf&ig: dtugopisu PILOT Gl, kolor L A
niebieski
Wkiad do W;dad do dl’ug(?pisud
: zelowego, pasujacy do
Bl gi?g&g:s dhugopisu PILOT G2, kolor s26 0
czamy
Wkiad do Wlk}ad do d{ugqpisud
- zelowego, pasujacy do
L ggffvggg diugopisu PILOT G2, kolor a2t e
niebieski
. Firma BRILLANT, w
63 iﬁ:ﬁgﬁ;w czterech kolorach, w - 30
it le bloczku 4 x 50 kartek, *
rozmiar 20 x 50 mm
Firma FABER CASTELL,
fluorescencyjny tusz na
bazie wody, nie rozmazuje
wydrukéw atramentowych,
64 | Zakreslacz szerokosc linii pisania 1-5 szt. 100
mm, $cieta koncéwka, do
pisania po wszystkich
rodzajach papieru, rézne
kolory
Firmy SAX 84, wykonany z
tworzywa sztucznego, czesci
mechanizmu z metaluy,
zszywanie zamkniete i
65 g:zywacz s otwarte, zszywa do 25-30 szt. 15
kartek, pojemnosé
magazynowania §0-100
zszywek 24/6, gwarancja 3
lata
Grubos¢ zszywanego pliku
; do 25 kartek, pudetko
66 | Zozywii 24/6 zawierajgce 1000 zszywek, o i
opakowanie 10 szt.
Grubosé zszywanego pliku
g do 40 kartek, pudetko
ol | Ze2ymliZdilY zawierajgce 1000 zszywek, . g
opakowanie 10 szt
PODSUMOWANIE:
(miejscowosc, data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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ZP.272.PU.01.2016 — Zalacznik Nr 4

UMOWA NR ZP.273.PU. ......... .2016 (projekt)

na zakup i sukcesywne dostawy artykuléow biurowych

dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w 2016 roku

zawarta w Sochaczewie wdniu ............oceennnnne. 2016 roku pomiedzy:
Starostwem Powiatowym w Sochaczewie, reprezentowanym przez:

Li sasmsnannanersinias - Staroste Powiatu Sochaczewskiego

5, SO — - Wicestarosta Powiatu Sochaczewskiego
przy kontrasygnacie

.................................. - Skarbnika Powiatu

zwanym dalej Wykonawca,

na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.907 ze zm.), w
trybie zapytania ofertowego z dnia .............c.ooiiiiinl. roku zostata zawarta umowa o nastgpujacej
tresci:

§1
Przedmiot Umowy

Zamawiajacy, zgodnie z protokélem z post¢epowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
trybie zapytania ofertowego z dnia ........vvvviniiicerinennes 2016 roku, zleca a Wykonawca
przyjmuje do realizacji sukcesywne dostawy artykuléw biurowych (m.in. papieru do
kserokopiarek formatu A3 i A4, kopert, segregatordow, teczek kartomowych, skoroszytow,
materialow piSmienniczych oraz materialéw do bindowania) do siedziby Starostwa Powiatowego
przy ulicy Marszalka Jozefa Pilsudskiego 65 w Sochaczewie, zgodnie z zapisami zapytania
ofertowego okreslajacego iloSciowo — asortymentows stron¢ zamoéwienia. Oferta Wykonawcey
wraz z zalacznikami oraz zapytanie ofertowe stanowia integralng cze§¢ umowy.

CPV: 25.24.70.00-4, 30.19.00.00-7

§2
Zakres dostawy

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarcza¢ przedmiot dostawy okreslony w § 1 niniejszej umowy
sukcesywnie w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2016 roku.

2. Przewidywane zapotrzebowanie na artykuly biurowe oszacowano na podstawie danych z lat
ubiegtych oraz najlepszej wiedzy Zamawiajgcego co do potrzeb w okresie realizacji zamowienia.
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Zamawiajacy nie gwarantuje Wykonawcy, ze zlozy zamodwienie (sumaryczne) w pelnym
wymiarze. Jest to uzaleznione od zapotrzebowania, jakie bedzie wystgpowalo w latach realizacji
zamoéwienia.

Miejscem dostawy artykulow biurowych jest siedziba Starostwa Powiatowego przy ulicy
Marszaltka Jozefa Pilsudskiego 65 w Sochaczewie.

Zamowione artykuly winny zosta¢ dostarczone Zamawiajgcemu w terminie 2 dni, liczac od dnia
otrzymania przez Wykonawce zapotrzebowania faksem lub pocztg elektroniczna.

Wykonawca dostarczy przedmiot dostawy specjalistycznym transportem samochodowym.
Koszty transportu ponosi Wykonawca.

Warto§¢ jednorazowego zapotrzebowania na artykuly biurowe bedace przedmiotem Umowy,
zlozonego Wykonawcy przez Zamawiajacego, nie moze by¢ nizsza, niz 100 zt brutto.

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do potwierdzenia dostawy w zakresie: daty,
godziny oraz ilo$ci dostarczonego asortymentu jest upowazniony pracownik Wydziatu
Zaméwiern Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewngtrznych Starostwa Powiatowego,
natomiast ze strony Wykonawcey — kierowca dostarczajacy zamdwiong ilo§é artykuldw
biurowych stanowiacych przedmiot zamowienia.

§3
Wartos¢ Zamowienia

Ustala si¢ warto$¢ przedmiotu umowy w kwocie brutto w wysokosci ......cceveeveervernnnnee zl,
(STOWIIE: ettt ee et en e sa e s e ztotych), stanowigcej iloczyn
oferowanej ceny jednostkowej za artykuly biurowe poszczegolnych rodzajow i ilosci
zaméwionych artykutow w czasie trwania umowy.

Finalna warto$¢ przedmiotu umowy jest uzalezniona od zapotrzebowania na artykuly biurowe
skladane przez poszczegdlne Wydzialy Starostwa Powiatowego.

Zgodnie z zapisami w zlozonej ofercie cena poszczegdlnych rodzajow artykuldow biurowych
okreslona zostala w zbiorczym zestawieniu zamawianego asortymentu, stanowigcego zalgcznik
do zapytania ofertowego i zlozonej oferty. Niniejsze zestawienie stanowi integralng czesé
laczacej strony umowy.

Przez okres trwania umowy cena zamawianych artykutéw biurowych nie moze ulec zmianie, za
wyjatkiem zmian korzystnych dla Zamawiajgcego (obniZenie ceny).

Cena brutto rozumiana jest jako cena netto wraz z podatkiem VAT.

§ 4
Forma i terminy platnosci

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uregulowania naleznosci za poszczegblne dostawy w terminie
21 dni od daty otrzymania faktury VAT na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.

Jako termin zaplaty przyjmuje si¢ date zlozenia przelewu w banku Zamawiajacego.

Koszty obstugi bankowej powstale w banku Zamawiajgcego pokrywa Zamawiajgcy, natomiast
koszty obslugi bankowej powstale poza bankiem Zamawiajgcego pokrywa Wykonawca.
Platnosci realizowane bedg w PLN.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo potracenia kar umownych z wystawionych faktur.

§5
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletne, wysokiej jakosci i terminowe dostarczenie
przedmiotu Umowy. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne zmniejszajace jakos¢, wartosé
uzytkowsg dostarczonych artykutow.
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W przypadku nagminnego nie wywigzywania si¢ z obowiazku okreslonego w powyzszym
ustepie 1 po bezskutecznym wezwaniu do terminowego dostarczania artykuiéw biurowych
wysokiej jakosci, Zamawiajgcemu przystuguje prawo nabycia okreslonej partii artykutow
biurowych na ryzyko i koszt Wykonawcy.

Zamowione artykuly winny zosta¢ dostarczone w ilosci okreslonej przez Zamawiajgcego. Nie
mozna dokonywa¢ zmian w ilosci zamowionych artykutdw bez pisemnej zgody Zamawiajacego.
Wykonawca zapewnia wykwalifikowany personel do kierowania, nadzorowania i wykonania
zamoOwienia, stanowigcego przedmiot niniejszej umowy.

Przedstawicielem Wykonawcy w odniesieniu do zamodwienia objetego niniejsza Umowa jest

Umowy.

§6
Obowigzki Zamawiajgcego

W ramach udzielonego zamodwienia Zamawiajacy udzielal bedzie, sukcesywnie w miarg
biezgcych potrzeb, czgsciowych zamowien asortymentowo — ilosciowych.

Biezacy nadzor nad realizacja Umowy ze strony Zamawiajgcego bedzie sprawowaé Dyrektor
Wydzialu Zamoéwien Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych —Starostwa
Powiatowego.

Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ Wykonawcy wszelkich wyjasnien co do tresci
przedmiotu zamdéwienia.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do terminowego optacania przedtozonych faktur.

§7
Odbidor Zamowienia

Zamawiajacy dokonywatl bedzie na biezaco odbioru zamoéwien czesciowych.

Nienalezyte wykonanie przedmiotu Umowy moze pociagngé za sobg zmniejszenie
wynagrodzenia w stosownej wielko$ci, co zostanie okre$lone przez Zamawiajgcego w momencie
odbioru dostawy.

§8
Warunki reklamacji i gwarancja

Zamawiajgcy po stwierdzeniu otrzymania dostawy artykutdw biurowych ztej jakosci powiadomi
o tym niezwlocznie Wykonawce faksem lub poczta elektroniczng, potwierdzajac zgloszenie
reklamacji w formie pisemne;j (list polecony).

Wykonawca uwzgledni zgloszong reklamacje w terminie 3 dni, liczac od chwili otrzymania
zgloszenia reklamacji faksem lub poczta elektroniczng, w formie wymiany partii asortymentu o
ztej jakosci na wiasny koszt.

W przypadku zgloszenia reklamacji o ktérej mowa w ust.]1 Wykonawca moze zada¢ wykonania
badan kontrolnych. Zlozenie tego zadania nie wstrzymuje wykonania obowigzku okreslonego w
ust.2. W zaleznosci od wynikéw badan koszty ich wykonania 1 wymiany artykuléw biurowych
obcigzajg odpowiednio Zamawiajacego lub Wykonawce.

Zamawiajgcemu w stosunku do Wykonawcy przystuguje gwarancja na przedmiot dostawy.
Okres gwarancji wynosi 24 miesigce od daty dostawy okreslonej partii przedmiotu umowy do
siedziby Zamawiajgcego.

§9

Odpowiedzialnos¢ stron
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W przypadku nieterminowej dostawy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w
wysokosel 0,2 % wartodci przedmiotu umowy okreslonej w § 3 ust.1 niniejszej umowy — za
kazdy dzien zwtoki.

W przypadku nieterminowej zaplaty za wykonang dostawe Wykonawcy przystuguje prawo do
egzekwowania nalezno$ci ustawowych.

W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowna w wysokosci 25 % wartos$ci przedmiotu umowy okreslonej w § 3 ust.1 umowy.
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kar¢ umowng za odstgpienie od Umowy wskutek
okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajgcego w wysokoscei 25% warto$ci przedmiotu umowy
okreslonej § 3 ust.] umowy.

W przypadku nie wywigzywania si¢ przez Wykonawce z umowy w zakresie terminowosci
dostaw, Zamawiajgcy moze — po wezesniejszym bezskutecznym wezwaniu do zrealizowania
dostawy — naby¢ okreSlong partie zamowionych artykuldéw u innego przedsigbiorcy, a
Wykonawce obciazy¢ réznica w cenie pomigdzy zaproponowang w ofercie przez Wykonawce, a
poniesiong przez Zamawiajacego na zakup nie dostarczonej partii artykuléw biurowych.

Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych zastrzezone kary
umowne, jezeli nie pokrywajg one faktycznie poniesionej szkody.

§ 10
Rozstrzyganie spordéw

Wszystkie problemy i spory wynikajace z Umowy dla ktérych strony nie znajda polubownego
rozwigzania beda rozstrzygane przez Sgd miejscowo wiasciwy dla Zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

§ 11
Postanowienia koncowe

Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadza si¢ w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach: 3 egzemplarze dla Zamawiajgcego
oraz 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

W przypadku razacego naruszenia zapisow umowy (m.in. opoznien w dostarczaniu artykutdw
biurowych oraz dostarczaniu tych artykuldéw o nienalezytej jakosci), Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym — bez wezeéniejszego wzywania Wykonawcy.
Zalgcznikiem do niniejszej umowy jest oferta Wykonawcy wraz ze zlozonymi o§wiadczeniami i
dokumentami.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

KONTRASYGNATA SKARBNIKA:
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