ARZAD POWIATU Sochaczew, dnia 15 grudnia 2015 roku
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6500 Sochaczew, ! Marszatea Jozeta Fust ‘C

Wykonawcey wg rozdzielnika

Zapvtanie ofertowe — zaproszenie do skladania ofert

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania do

kazdego miejsca w Kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych w 2016 roku”

sygn. postepowania: ZP.272.PP.13.2015

Starosta Sochaczewski zaprasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert w
postepowaniu na wybor Wykonawcy w zakresie swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek
listowych 1 paczek pocztowych w 2016 roku.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest poza ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.907 z pdzn. zmianami) — wartosc¢
zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 EURO (art.4 pkt.8 ustawy).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym postgpowaniu zastosowanie beda mialy przepisy
ustawy dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz.93 z p6zn. zm.).

I. Zamawiajacy:

Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, reprezentowane przez Staroste Sochaczewskiego
ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 65

96 — 500 Sochaczew

Tel.: (46) 864 — 18 — 40

Faks: (46) 864 — 18 — 71

http://sochaczew-powiat.bip.org.pl/

I1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewiec w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 doreczania do kazdego miejsca w kraju 1 za granicg przesylek listowych i
paczek pocztowych™.

2. CPV:64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1, 64.12.00.00-3.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czgsciowe;.
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4, Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia catosci lub czeéci zamodwienia
podwykonawcom.

5. Rozliczenia z tytutu wykonania umowy dokonywane bedg po zakonczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego na podstawie dokumentéw rozliczeniowych w terminie 21 dni od daty ich
wplywu do siedziby Zamawiajacego.

6.  Szczegdtowy zakres zamoéwienia zostal zawarty w formularzu cenowym (zatgcznik nr 2 do
zapytania).

7.  Przedmiot zamo6wienia winien byC realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczego6lnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 roku, poz.1529) i przepisach wykonawczych.

8.  Przez ushugi pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

1)  przesyiki listowe:

a) zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedgca przesylka
najszybszej kategorii, w obrocie krajowym 1 zagranicznym,

b)  zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym,

¢) polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedgca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana bedaca przesylka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i
zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

f)  polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z deklarowana zawarto$cig — przesylka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
warto$ci przesytki podanej przez nadawce.

2)  paczki pocztowe:

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane nie b¢dace paczkami najszybszej kategorii, w
obrocie krajowym 1 zagranicznym,

b)  priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i
zagranicznym,

¢) z deklarowang zawarto$cig — przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami
najszybszej kategorii z deklarowang wartos$cia,

d) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i
priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru.

3)  ushugi kurierskie $wiadczone w systemie ,,od drzwi do drzwi” w gwarantowanych
terminach, polegajace na odbiorze od Zamawiajgcego, po zleceniu ustugi telefonicznie,

a nastepnie przemieszczeniu i doreczeniu dnia nastgpnego adresatowi w kraju przesytek

zawierajgcych: dokumenty, korespondencje, towary (w rozumieniu Ustawy Prawo

Pocztowe).

9.  Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczal, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia dor¢czenia
bezposrednio do Biura podawczego Zamawiajgcego.
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10.

1l.

12,

13

14,

15,

Zlecenie na wykonanie ushugi kurierskiej bedzie zglaszane telefonicznie przez

Zamawiajacego pod numerem wskazanym przez Wykonawce. W razie zaistnienia naglej

potrzeby Zamawiajacy bedzie mogt nadac przesylki kurierskie w punkcie obstugi wlasciwym

dla Wykonawcy, ktory znajduje sie w odleglo$ci nie wigkszej niz 5 km od siedziby

Zamawiajacego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajacego w godzinach co najmniej od

8:00 do 18:00.

Dowodem nadania przesylki kurierskiej bedzie kopia wypelnionej przez Zamawiajacego i

podpisanej przez osobg upowazniong Wykonawcy nalepki adresowej zwierajace;j

potwierdzenie nadania przesylki z uwzglednianiem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.

Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawcg winno mieé¢ moc

dokumentu urzedowego. Zamawiajagcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie

okreslalo dat¢ przyjecia przesylki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialna za przyjecie przesyiki.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do:

1)  prawidlowego adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach w
sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednocze$nie
okreslajgc rodzaj przesylki/zwykla, polecona, priorytet, polecona z potwierdzeniem
odbioru/na stronie adresowej przesyiki;

2)  przygotowania wykazu przesylek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesylki dane
zamieszczane przez Zamawiajagcego —dane adresata, rodzaj przesylki, dane
zamieszczane przez Wykonawce — wage 1 oplate. Wykaz zostanie sporzadzony w
dwoch egzemplarzach — po jednym dla kazdej ze stron;

3)  stosowania druku ,,potwierdzenia odbioru” od Wykonawcy;

4)  umieszczenia na stronie adresowej przesylki w miejscu przeznaczonym na znak oplaty
pocztowe] nadruku lub odcisku pieczgei o tre$ci uzgodnionej z Wykonawca;

5) Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.
[lo$¢ oraz rodzaj przesylek i ustug pocztowych na okres od 2 stycznia 2016 roku do 31
grudnia 2015 roku, jaka Zamawiajacy zamierza zleci¢c Wykonawcy, podana w formularzu
cenowym (zalgcznik nr 2) do obliczenia wartosci oferty, ma charakter szacunkowy i nie jest
iloscig zobowigzujacg Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1)  dorgczania przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na catlym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza granicami Unii
Europejskiej;

2)  bezplatnego dostarczania przesytek pocztowych do Zamawiajgcego codziennie tj. od
poniedziatku do piatku (w dni robocze dla Zamawiajgcego) do Biura Podawczego
Zamawiajacego, parter budynku, w godzinach od 10:00 do 12:00 w okresie
obowigzywania umowy. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwosé
odbierania przesylek pocztowych przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego
bezposrednio z siedziby Wykonawcy (najblizszej placowki);

3)  bezplatnego udostepnienia Zamawiajacemu nakfadu druku ,,potwierdzenie odbioru” dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz
w postepowaniach karnych — Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie;

4)  bezplatnego doreczania Zamawiajagcemu pokwitowanych przez adresata ,,potwierdzen
odbioru” przesylek rejestrowanych, ktore powinny zawierac¢ czytelny podpis odbiorcy i
dat¢ odbioru przesytki (dorgczenie zwrotdw przesylek pocztowych nie dorgczonych
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5)

6)

7

8)

9

10)

11)
12)
13)

14)

wraz z wykazem dorgczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,

odbywa¢ si¢ bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego tj.

Starostwa Powiatowego w Sochaczewie — Biuro Podawcze, parter budynku);

dostarczania pokwitowanych przez adresata — potwierdzen odbioru przesylki dla

przesylek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesyiki nie pdzniej, niz w ciggu 7 dni roboczych;

przedstawiciel Wykonawcy przy dorgczaniu przesylek rejestrowanych zobowigzany jest

doreczaé je zgodnie z art.37 ustawy Prawo pocztowe;

w przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi

zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dorgczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i

kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi

7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w

tym terminie przesytki, jest ona awizowana powtornie poprzez pozostawienie drugiego

zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dhuzszym niz 14 dni
liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odebrania przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny zwrotu;

w przypadku uszkodzenia przesylki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma

obowiazek jg zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacj¢ z informacjg o osobie dokonujacej

zabezpieczenia,

posiadania punktu odbioru przesylek w odleglosci nie wigkszej niz 5 km od siedziby

Zamawiajgcego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach co najmniej

od 8:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, Ze niniejszy punkt powinien stanowié

odrebne pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajace prawidlowe
zabezpieczenie przesylek, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

Wykonawca winien wskazaé fizyczny adres takiego punktu w formularzu ofertowym;

Wykonawca dopuszcza zlozenie przesylek pocztowych przez Zamawiajgcego, w kazdy

dzien roboczy dla Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do

godziny 18:00;

nadania przesylek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego;

przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych;

potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mieé

moc dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania

jednoznacznie okreslalo date przyjecia przesyiki, jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialng za przyjecie przesylki;

swiadczenia ustug na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach

prawa, tj. w szczegolnosci:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 roku;
poz.1529);

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 roku, poz.545);

¢) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesylki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003 roku, Nr 183, poz.1795 ze
zZm.);

d) miedzynarodowych przepisow pocztowych: ratyfikowana umowa
mig¢dzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 roku (Dz. U. z 2007 roku, Nr
206, poz.1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 roku, Nr 108,
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poz.744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 roku, Nr 108,
poz.745) w przypadku ushug pocztowych w obrocie zagranicznym,

e) ustawie z dnia 16 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 roku, poz.267 ze zm.).

16. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacemu oraz
adresatowi przesytki nadane] przez Zamawiajacego przystugiwaé¢ beda procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 roku w sprawie reklamacji uslugi pocztowej (Dz. U. z 2013 roku, poz.1468).

17. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzil dzialalno$¢ pocztowa zgodnie z ustawa
Prawo Pocztowe 1 posiadal wazny wpis do rejestru operatorow pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;j.

ITI. Termin wykonania zamowienia:

Wykonawca obowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia w terminie od dnia 2 stycznia
2016 roku do dnia 31 grudnia 2016 roku.

IV. Wymagane dokumenty w przedmiotowym post¢gpowaniu:

1.  Formularz ofertowy — wedtug druku, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego;

2.  Formularz cenowy — wedlug druku, ktory stanowi zalagcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego;

3. O$wiadczenie o niekaralno$ci — wedlug druku stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego;

4.  Kopia cennika ustug, o ktérym mowa w art.57 ustawy Prawo pocztowe;

5. Kopia regulaminu swiadczenia ushug powszechnych, o ktorym mowa w art.49 ustawy Prawo
pocztowe;

6. Wykaz punktow awizo na terenie Powiatu Sochaczewskiego, spelniajgcych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacja o dniach i godzinach pracy;

7.  Kopia wpisu do rejestru operatorow pocztowych Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

V. Kryteria wyboru ofert:

Jedynym kryterium oceny ofert jest:
cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN) — 100 pkt (warto$é wszystkich ushug ujetych w formularzu
ofertowym, na podstawie formularza cenowego.
Wykonawca okresla ceng realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej kwote
podatku VAT. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
Zamawiajacy nie uzna za oczywista pomylke i nie bedzie poprawial blgdnie wystawionej stawki
podatku VAT.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.
Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem
osoby / 0s6b sporzadzajgcych oferte.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktéra bedzie zawierala najnizsza ceng brutto za
wskazane zamdwienie.
Ocena ofert dokonywana bgdzie wedlug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba DunKEOWT uousasomammmmmmsommm s e sy i s s e s x 100

Cena brutto oferty badanej

VI. Termin zwiazania oferta:
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Wykonawca zostanie zwigzany oferta przez 30 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta.

VII. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert:

Termin sktadania ofert uptywa dnia 23 grudnia 2015 roku o godz.12:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23 grudnia 2015 roku o godz.12.15.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajgcego, a nie data jej wyslania. Oferty mozna sktadac:

1)

2)

3)

VIII.

listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego
65, 96 — 500 Sochaczew, z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w
Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w
kraju i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych w 2016 roku”;

osobiscie w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Sochaczewie z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesytek listowych i
paczek pocztowych w 2016 roku”;

za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych oraz
wymaganych dokumentéow jako pliki, zalgczonych do korespondencji na adres:
przetargi@powiatsochaczew.pl z dopiskiem w tytule ,,Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym 1 zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg
przesylek listowych i paczek pocztowych w 2016 roku”; dla waznos$ci dorgczenia, nalezy
wyslaé e-mail z prosbg o potwierdzenie dorgczenia i odczytu uzyskad takie potwierdzenie od
Zamawiajgcego; pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym odczytanie ich
tresci np. PDF.

Pozostale informacje:

Osoby do kontaktu z Wykonawcami:

1)  Zofia Romanowska — Sekretarz Powiatu, tel. (46) 864 — 18 — 53;

2) Ireneusz Goéraleczyk — Dyrektor Wydziatu Zamowien Publicznych i Pozyskiwania
Srodkéw Zewnetrznych, tel. (46) 864 — 18 — 45.

Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej lub w formie pisemne;:

1)  e-mail: przetargi@powiatsochaczew.pl;

2)  numer faksu: (46) 864 — 18 — 71.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z Wykonawcami, oprécz formy pisemnej, za

pomocg faksu lub poczty elektroniczne;.

Zamowienie publiczne zostanie udzielone na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo Zamowien

Publicznych (Dz. U z 2013 roku, poz.907 z p6zn. zm.).

Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawne;j.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,

Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez

przeprowadzania kolejnej ich oceny lub uniewazni postepowanie i przeprowadzi nowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim

przypadku Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw

uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zamOwienia w

nastepujacych przypadkach:
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1) nie zlozono Zadnej oferty spelniajacej wymagania udzialu postepowaniu;

2)  wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

3)  koszt wykonania ustugi jest wyzszy, niz suma $rodkow przeznaczona na zrealizowanie
zamowienia.

IX. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres
Wykonawcy 1 ceng ustugi, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrgbnym
pismem, po przeprowadzeniu procedury weryfikacyjnej, a jezeli zajdzie potrzeba uzyskania
wyjasnien lub uzupekienia dokumentéw — nastapi to po uzyskaniu wyjasnien lub uzupeinienie
dokumentéw przez Wykonawcow. Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwolawczych.

X. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

W terminie do 5 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany Wykonawca
zobowigzany jest do zawarcia umowy o tre$ci zgodnej z zalgczonym wzorem i na warunkach
zlozonej oferty.

Zalaczniki:

1.  Formularz ofertowy,

2. Formularz cenowy;

3.  Os$wiadczenie o niekaralnosci;
4, Wzdér umowy

Sochaczew, dnia 15 grudnia 2015 roku
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Zalacznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA ZEOZONA PRZEZ WYKONAWCE:
Nazwa:

...................................................................................................................

..................................................................................................................

Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofert na wybér Wykonawcy w zakresie ,Swiadczenia
uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w
Sochaczewie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania do kazdego miejsca w
kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych w 2016 roku”, oferujemy
wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym z dnia 15
grudnia 2015 roku za ceng:

CENA OFERTOWA: , PLN brutto

T VS S —

1. Oswiadczamy, ze wuzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i zlozenia niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy wzoér umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

3. Os$wiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni liczgc od dnia uptywu
sktadania oferty.

4.  Os$wiadczamy, ze wykonamy zamowienie sitami wlasnymi.
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5. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

6.  Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesylek w odleglosci nie wiekszej niz 5 km od
siedziby Zamawiajacego, czynnego codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni robocze dla
Zamawiajgcego, w godzinach co najmniej od 8:00 do 18:00, znajdujacy si¢ pod adresem:

7. Do formularza ofertowego zalagczam oswiadczenia i dokumenty:

1)  Formularz cenowy — zalacznik Nr 2,

2)  Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa przekupstwa, przeciwko obrotowi
gospodarczemu — zalgcznik Nr 3,

3) Kopie cennika ustug, o ktorym mowa w art.57 ustawy Prawo pocztowe;

4)  Kopi¢ regulaminu $§wiadczenia ustug powszechnych, o ktorym mowa w art.49 ustawy
Prawo pocztowe;

5) Wpykaz punktéw awizo na terenie Powiatu Sochaczewskiego, speiniajagcych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacja o dniach i godzinach pracy;

6) Kopie wpisu do rejestru operatorow pocztowych Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

(miejscowos¢, data) (podpis i piecze¢ Wykonawcy)
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Zalacznik Nr 2

FORMULARZ CENOWY
Cena jednostkowa Warto$é brutto w
Lp Nazwa towaru/uslugi Ilosé Jm. brutto w PLN PLN
1 2 4 5 6 ]
Polecone Krajowe A:
1 |do50g 1.500 szt,
2 | od 50g do 100g 2.000 szt,
3 |od 100g do 350g 8.000 SZt,
4 |od 350g do 500g 450 Szt.
5 |od 500g do 1000g 45 Szt.
6 | od 1000g do 2000g 5 szt.
7 | potwierdzenie odbioru krajowe 8.000 szt.
8 |zwrot-do 50g 100 szt.
9 |zwrot - od 50g do 100g 100 szt.
10 | zwrot - od 100g do 350g 500 szt.
11 | zwrot - od 350g do 500¢g 1 szt.
12 | zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
13 | zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
14 | zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 100 szt.
Polecone Krajowe B:
15 | do 50g 5 szt.
16 | od 50g do 100g 5 szt.
17 |od 100g do 350g 100 szt.
18 |od 350g do 500g 10 szt.
19 |od 500g do 1000g 100 SZt.
20 | od 1000g do 2000g 10 szt.
21 |potwierdzenie odbioru krajowe 200 szt,
22 | zwrot - do 50g 1 szt.
23 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
24 | zwrot - od 100g do 350¢g 1 szt.
25 | zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
26 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szt
27 | zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
28 | zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Zwykle Krajowe A:
29 |do50g 400 szt.
30 |od 50g do 100g 500 szt.
31 |od 100g do 350g 3.000 szt.
32 | od 350g do 500¢g 1 szt.
33 | od 500g do 1000g 1 szt.
34 | od 1000g do 2000g 1 szt.
35 | zwrot - do 50¢g 1 szt.
36 | zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
37 |zwrot - od 100g do 350g 1 szt.
38 | zwrot - od 350g do 500g 1 szt
39 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
40 | zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
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Zwykle Krajowe B:

41

do 50g

10

szt.

42

od 50g do 100g

10

szt.

43

od 100g do 350g

100

szt.

44

od 350g do 500g

[u—y

SZt.

45

od 500g do 1000g

Szt.

46

od 1000g do 2000g

szt.

47

zwrot - do 50g

szt.

48

zwrot - od 50g do 100g

szt.

49

zwrot - od 100g do 350g

szt.

50

zwrot - od 350g do 500g

SZt.

51

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

52

zwrot - od 1000g do 2000g

Szt.

Polecone priorytetowe/ekspresowe
Krajowe A:

53

do 50g

szt.

54

od 50g do 100g

50

szt.

55

od 100g do 350¢g

50

szt.

56

od 350g do 500g

szt.

57

od 500g do 1000g

szt.

58

od 1000g do 2000g

szt.

59

potwierdzenie odbioru krajowe

100

SzZt.

60

zwrot - do 50g

szt.

61

zwrot - od 50g do 100g

szt

62

zwrot - od 100g do 350g

szt.

63

zwrot - od 350g do 500g

Szt.

64

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

65

zwrot - od 1000g do 2000g

SZ1.

66

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

bt |t |t | ot |t | | ek

szt.

Polecone priorytetowe/ekspresowe
Krajowe B:

67

do 50g

szt.

68

od 50g do 100g

szt.

69

od 100g do 350g

szt.

70

od 350g do 500g

szt.

71

od 500g do 1000g

SZt.

72

od 1000g do 2000g

szt.

73

potwierdzenie odbioru krajowe

szt.

74

zwrot - do 50g

szt.

75

zwrot - od 50g do 100g

Szt.

76

zwrot - od 100g do 350g

szt.

77

zwrot - od 350g do 500g

szt.

78

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

79

zwrot - od 1000g do 2000g

szt.

80

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

el e e

szt.

Zwykle priorytetowe/ekspresowe Krajowe

A

81

do 50g

10

szt.

82

od 50g do 100g

10

szt.

83

od 100g do 350g

10

szt.

84

od 350g do 500g

szt,

85

od 500g do 1000g

szt.

86

od 1000g do 2000g

szt.
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87

zwrot - do 50g

szt.

88

zwrot - od 50g do 100g

szt.

89

zwrot - od 100g do 350g

szt.

90

zwrot - od 350g do 500g

szt.

91

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

92

zwrot - od 1000g do 2000g

el L I Ta [y )

szt.

Zwykle priorytetowe/ekspresowe Krajowe

94

do 50¢g

szt.

95

od 50g do 100g

szt.

96

od 100g do 350g

szt.

97

od 350g do 500g

szt.

98

od 500g do 1000g

szt.

99

od 1000g do 2000g

szt.

100

zwrot - do 50g

szt.

101

zwrot - od 50g do 100g

Szt.

102

zwrot - od 100g do 350g

SZt.

103

zwrot - od 350g do 500g

szt.

104

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

105

zwrot - od 1000g do 2000g

el e el e e e e e e e s

szt.

Paczki Krajowe A:

106

do 1kg

Szt.

107

od Ikg do 2kg

szt.

108

od 2kg do Skg

szt.

109

od 5kg do 10kg

—n [Ln |

szt.

110

potwierdzenie odbioru krajowe

szL.

111

zwrot - do lkg

szt.

112

zwrot - od 1kg do 2kg

szt.

113

zwrot - od 2kg do Skg

szt.

114

zwrot - od Skg do 10kg

szt.

115

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

—_ = | ==

szt.

Paczki Krajowe B:

116

do 1kg

szt.

117

od 1kg do 2kg

szt.

118

od 2kg do S5kg

szt.

119

od 5kg do 10kg

szt.

120

potwierdzenie odbioru krajowe

szt.

121

zwrot - do 1kg

szt.

122

zwrot - od 1kg do 2kg

szt.

123

zwrot - od 2kg do Skg

SzZt.

124

zwrot - od Skg do 10kg

szt.

125

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

[ e ISU Sy [y Gy U U U -

szt.

Paczki priorytetowe/ekspresowe Krajowe
A:

126

do 1kg

szt.

127

od lkg do 2kg

szt.

128

od 2kg do 5kg

szt.

129

od 5kg do 10kg

szt.

130

potwierdzenie odbioru krajowe

szt.

131

zwrot - do Tkg

szt.

132

zwrot - od 1kg do 2kg

Szt.

133

zwrot - od 2kg do Skg

szt.

134

zwrot - od 5kg do 10kg

[y UG U FUP [ A R U

SzZL,
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135

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

szt.

Paczki priorytetowe/ekspresowe Krajowe
B:

136

do lkg

szt.

137

od lkg do 2kg

szt.

138

od 2kg do 5kg

Szt.

139

od Skg do 10kg

szt.

140

potwierdzenie odbioru krajowe

szt.

141

zwrot - do lkg

szt.

142

zwrot - od lkg do 2kg

szt.

143

zwrot - od 2kg do Skg

szt.

144

zwrot - od 5kg do 10kg

szt.

145

zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe

i |t |t [ |t [ | |t | | —

szt.

Polecone Zagraniczne A:

146

do 50g

szt.

147

od 50g do 100g

szt.

148

od 100g do 350g

szt

149

od 350g do 500g

szt.

150

od 500g do 1000g

szt.

151

od 1000g do 2000

SZt.

152

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

153

zwrot - do 50g

szt.

154

zwrot - od 50g do 100g

szt.

155

zwrot - od 100g do 350g

szt.

156

zwrot - od 350g do 500¢g

szt.

157

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

158

zwrot - od 1000g do 2000g

szt.

159

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

WRrR UG RIS [P [FUNISY U U R SURN (U U FURN [ -

szt.

Polecone Zagraniczne B:

160

do 50g

szt.

161

od 50g do 100g

szt.

162

od 100g do 350g

szt.

163

od 350g do 500g

SZt.

164

od 500g do 1000g

Szt.

165

od 1000g do 2000g

szt.

166

potwierdzenie odbioru zagraniczne

Szt.

167

zwrot - do 50g

szt.

168

zwrot - od 50g do 100g

szt.

169

zwrot - od 100g do 350g

szt.

170

zwrot - od 350g do 500g

szt,

171

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

172

zwrot - od 1000g do 2000g

szt.

173

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

|t |t [t [t | ot |t [t |t [t |t [ it |

szt.

Zwykle Zagraniczne A:

174

do 50g

szt.

175

od 50g do 100g

szt.

176

od 100g do 350g

szt.

177

od 350g do 500g

Szt.

178

od 500g do 1000g

szt.

179

od 1000g do 2000g

szt.

180

zwrot - do 50g

SZt.

181

zwrot - od 50g do 100g

SZL.

182

zwrot - od 100g do 350g

ot |t | gt gt [t |t | [t |

szt.
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183

zwrot - od 350g do 500g

szt.

184

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

185

zwrot - od 1000g do 2000g

Szt.

Zwykle Zagraniczne B:

186

do 50g

szt.

187

od 50g do 100g

szt.

188

od 100g do 350g

szt.

189

od 350g do 500¢g

Szt.

190

od 500g do 1000g

szt.

191

od 1000g do 2000g

szt.

192

zwrot - do 50g

szt.

193

zwrot - od 50g do 100g

Szt.

194

zwrot - od 100g do 350g

szt.

195

zwrot - od 350g do 500¢g

szt.

196

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

197

zwrot - od 1000g do 2000g

bt |t [t |t |t [ [ |t [t = |

szt.

Polecone priorytetowe/ekspresowe
Zagraniczne A:

198

do 50g

szt.

199

od 50g do 100g

szt.

200

od 100g do 350¢g

szZt.

201

od 350g do 500g

szt.

202

od 500g do 1000g

szt.

203

od 1000g do 2000g

szt.

204

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

205

zwrot - do 50g

szt.

206

zwrot - od 50g do 100g

szt.

207

zwrot - od 100g do 350g

Szt.

208

zwrot - od 350g do 500g

Szt.

209

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

210

zwrot - od 1000g do 2000g

Szt.

211

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

SZL.

Polecone priorytetowe/ekspresowe
Zagraniczne B:

212

do 50g

szt.

213

od 50g do 100g

SZL.

214

od 100g do 350g

szt.

215

od 350g do 500¢g

szt.

216

od 500g do 1000g

Szt.

217

od 1000g do 2000g

szt.

218

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

219

zwrot - do 50g

szt.

220

zwrot - od 50g do 100g

Szt.

221

zwrot - od 100g do 350g

szt.

222

zwrot - od 350g do 500g

szt.

223

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

224

zwrot - od 1000g do 2000g

szt.

225

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

(RN S Sy R R i S U PRSP R R F e - -y

szt.

Zwylkle priorytetowe/ekspresowe
Zagrniczne A:

226

do 50g

szt.

227

od 50g do 100g

Szt.

228

od 100g do 350g

szt.
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229

od 350g do 500g

szt.

230

od 500g do 1000g

szt.

231

od 1000g do 2000g

szt.

232

zwrot - do 50g

szt.

233

zwrot - od 50g do 100g

szt.

234

zwrot - od 100g do 350g

sZt.

235

zwrot - od 350g do 500g

szt.

236

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

237

zwrot - od 1000g do 2000g

—t ot e = = = = = =

Szt.

Zwykle priorytetowe/ekspresowe
Zagraniczne B:

238

do 50g

szt.

239

od 50g do 100g

szt.

240

od 100g do 350g

szt.

241

od 350g do 500g

SzL.

242

od 500g do 1000g

Szt.

244

od 1000g do 2000g

szt.

245

zwrot - do 50g

szt.

246

zwrot - od 50g do 100g

szt.

247

zwrot - od 100g do 350g

szt.

248

zwrot - od 350g do 500g

szt.

249

zwrot - od 500g do 1000g

szt.

250

zwrot - od 1000g do 2000g

bt |t | gt | k| gt [k [t |k |t [ | = | =

szt.

Paczki Zagraniczne A:

251

do lkg

szt.

252

od lkg do 2kg

szt.

253

od 2kg do Skg

szt.

254

od 5kg do 10kg

SZt.

255

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

256

zwrot - do 1kg

szt.

257

zwrot - od 1kg do 2kg

szt.

258

zwrot - od 2kg do Skg

szt.

259

zwrot - od Skg do 10kg

szt.

260

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

[RSTR FUNFR UEIN [ RN I U S U P

szt.

Paczki Zagraniczne B:

261

do lkg

SZt.

262

od 1kg do 2kg

szt,

263

od 2kg do Skg

szt.

264

od 5kg do 10kg

szt.

265

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

266

zwrot - do 1kg

szt.

267

zwrot - od 1kg do Zkg

szt.

268

zwrot - od 2kg do Skg

szt.

269

zwrot - od 5kg do 10kg

szt.

270

zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne

[Say PR U [N UG U U U U -

szt.

Paczki priorytetowe/ekspresowe
Zagraniczne A:

271

do lkg

SZt.

272

od 1kg do 2kg

szt.

273

od 2kg do 5kg

szt.

274

od 5kg do 10kg

SZt.

275

potwierdzenie odbioru zagraniczne

szt.

276

zwrot - do 1kg

ok | gt | gt |t |t | s

Szt.
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277 | zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
278 | zwrot - od 2kg do Skg 1 szt.
279 | zwrot - od Skg do 10kg 1 szt.
280 | zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.

Paczki priorytetowe/ekspresowe

Zagraniczne B:
281 | do lkg 1 szt
282 | od lkg do 2kg 1 szt.
283 | od 2kg do Skg 1 szt.
284 | od 5kg do 10kg 1 szt.
285 | potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
286 | zwrot - do lkg 1 szt
287 | zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
288 | zwrot - od 2kg do Skg 1 szt
289 | zwrot - od Skg do 10kg 1 SZt.
290 | zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 SZt.

RAZEM WARTOSC
BRUTTO
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Zalacznik nr 3

Pieczatka firmowa Wykonawcy Miejscowo$¢, data

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

J8s  suvses oo s s s s S A A R R s ZAMIESERAY suivivsseieenasseis ;
prowadzagey dzialalnosé pospodarczg POt TBEWE. o vemssmmy s swuamms sames s sams s w0 g
o$wiadczam, ze nie bylem skazany za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popelnienie
przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.

Data i Podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik Nr 4

(projekt)

UMOWA NR RS. 273. ..... 2015

A1 | (11 pn————————r. |} b % o) 4 |
na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorg¢czania do kazdego miejsca w kraju i za granicg

przesylek listowych i paczek pocztowych w 2016 roku

zawarta w Sochaczewie pomigdzy:
Powiatem Sochaczewskim, reprezentowanym przez Zarzgd Powiatu w imieniu ktérego dziatajg:

L s monseiansin - Starosta Powiatu Sochaczewskiego
7 - Wicestarosta Powiatu Sochaczewskiego
przy kontrasygnacie

.................................. - Skarbnika Powiatu

zwanym dalej Wykonawcg / Operatorem,

na podstawie art.4 pkt.8 ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 roku, poz.907 ze
zm.), w trybie zapytania ofertowego z dnia .............coooeiiiannn, roku zostala zawarta umowa o
nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Sochaczewie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju 1 za granicg przesytek listowych i
paczek pocztowych w 2016 roku”, zwanych dalej ,,ustuga pocztowa”.

2. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamowienia okre§lony zostal w zapytaniu ofertowym z dnia
15 grudnia 2015 roku oraz formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania.

3.  Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z przedstawiong ofertg wraz
% fornsulatzeri. CEHOWNIL 2 il  coiinnvsinionmimn s , stanowigcymi zalgczniki do
niniejszej umowy.

4.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji warunkow umowy z nalezytg starannoscia.

§2
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi na zasadach okre$lonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczego6lnosci:

18| Strona



1)  ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 roku; poz.1529);

2)  rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ushig powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013
roku, poz.545);

3) rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziemika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowe] w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. z 2003 roku, Nr 183, poz.1795 ze zm.);

4)  miedzynarodowych przepiséw pocztowych: ratyfikowana umowa mi¢dzynarodowa ogloszona
dnia 8 listopada 2007 roku (Dz. U. z 2007 roku, Nr 206, poz.1494), Regulamin Poczty
Listowej (Dz. U. z 2007 roku, Nr 108, poz.744), Regulamin dotyczacy paczek pocztowych
(Dz. U. z 2007 roku, Nr 108, poz.745) w przypadku uslug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

5) ustawie z dnia 16 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013
roku, poz.267 ze zm.).

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 2 stycznia 2016 roku do dnia 31 stycznia 2016
roku.

§4
1. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowac przesyitki
do nadania tj.:

1) prawidlowo adresowaé przesylki i paczki poprzez umieszczanie na przesytkach w
sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem
odbioru) na stronie adresowej przesytki;

2) umieszczaé na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak oplata
pocztowa — nadruk lub odcisk pieczgei o tresci podanej przez Wykonawce;

3) przygotowaé wykaz przesylek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesylki:

a) dane zamieszczane przez Zamawiajgcego: dane adresata i rodzaj przesylki,
b) dane zamieszczane przez Wykonawce: wage i oplatg.
Wykaz zostanie sporzadzony w dwdch egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.
2.  Zamawiajgcy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.
3.  Zlecenie na wykonanie ustugi kurierskiej bedzie zglaszane przez Zamawiajgcego pod
numerem telefonu wskazanym przez Wykonawce.

§5
1.  Wykonawca zobowiazuje si¢ na potrzeby realizacji niniejszej ushugi si¢ do:

1)  dorgczania przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza granicami Unii
Europejskiej;

2)  Dbezplatnego dostarczania przesylek pocztowych do Zamawiajacego codziennie tj. od
poniedziatku do pigtku (w dni robocze dla Zamawiajgcego) do Biura Podawczego
Zamawiajacego, parter budynku, w godzinach od 10:00 do 12:00 w okresie
obowigzywania umowy. Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$é
odbierania przesylek pocztowych przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego
bezposrednio z siedziby Wykonawcy (najblizszej placowki);
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9

10)

11)
12)
13)

15)

bezplatnego udost¢pnienia Zamawiajgcemu nakladu druku ,.potwierdzenie odbioru” dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz
w postepowaniach kamych — Zamawiajgcy zapewni we wlasnym zakresie;

bezptatnego dorgczania Zamawiajgcemu pokwitowanych przez adresata ,,potwierdzen
odbioru” przesylek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy 1
dat¢ odbioru przesylki (dorgczenie zwrotéw przesylek pocztowych nie doreczonych
wraz z wykazem doregczanych zwrotow z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywa¢ sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego tj.
Starostwa Powiatowego w Sochaczewie — Biuro Podawcze, parter budynku);
dostarczania pokwitowanych przez adresata — potwierdzen odbioru przesylki dla
przesylek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po
dokonaniu doreczenia przesylki nie pdzniej, niz w ciggu 7 dni roboczych;
przedstawiciel Wykonawcy przy dorgczaniu przesylek rejestrowanych zobowigzany jest
doreczaé je zgodnie z art.37 ustawy Prawo pocztowe;

w przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin odbioru przesylki przez adresata wynosi
7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w
tym terminie przesylki, jest ona awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
liczgc od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odebrania przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny zwrotu,

w przypadku uszkodzenia przesylki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma
obowigzek jg zabezpieczyé oraz nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej
zabezpieczenia;

posiadania punktu odbioru przesytek w odleglosci nie wiekszej niz 5 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajacego w godzinach co najmniej
od 8:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, Ze niniejszy punkt powinien stanowié
odrebne pomieszczenie, oznaczone nazwa Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidlowe
zabezpieczenie przesylek, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.
Wykonawca winien wskaza¢ fizyczny adres takiego punktu w formularzu ofertowym;
Wykonawca dopuszcza zlozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajacego, w kazdy
dzien roboczy dla Zamawiajacego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do
godziny 18:00;

nadania przesylek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego;

przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych;

potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mieé
moc dokumentu urzgdowego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania
jednoznacznie okre$lato datg przyjecia przesytki, jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialng za przyjgcie przesylki;

$wiadczenia ustug na zasadach okre$lonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa.

2. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania uslug, Zamawiajgcemu oraz
adresatowi przesylki nadane] przez Zamawiajacego przystugiwaé beda procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 roku, poz.1468).
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Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$é pocztows zgodnie z ustawg
Prawo Pocztowe 1 posiadal wazny wpis do rejestru operatorow pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;j.

§6
Do obliczenia nalezno$ci jednostkowych za ustlugi Wykonawcy stosowane beda ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2.
Nalezno$§¢ =za wuslugi bedace przedmiotem niniejszej umowy bedg uiszczane przez
Zamawiajacego w formie optaty z dolu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesiac
kalendarzowy.
Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych.
W terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.
Nalezno$ci wynikajace z prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy regulowaé
bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 21 dni od daty dorgczenia
prawidlowo wystawionej faktury.
Strony ustalaja, ze faktury VAT bedg wystawiane i przesylane na adres Zamawiajgcego
wskazany w preambule niniejszej umowy.
Za dzien zaplaty Strony uznajg date zlecenia przelewu bankowego.
W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania ninigjszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujgcy podatek
VAT, przy zalozeniu, iz ceny jednostkowe netto nie zostang zwickszone.
Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowe;j.

§7

Operator ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzgdzone w razie niewykonania

lub nienalezytego wykonania tych obowigzkow przez Operatora.

Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli

doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w

terminie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci:

1) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia
za wykonanie niniejszej umowy;

2)  w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki lub paczki badZ nie wykonania lub
nie nalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie w maksymalnej wysokosci dopuszczalnej w obowigzujacej
ustawie Prawo pocztowe.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na

zasadach ogolnych kodeksu cywilnego.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia za

wykonanie przedmiotu umowy.
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§8
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie wystapienia istotnej
zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach
W przypadku okreslonym w ust.1 Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czgéci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania i kar
umownych.
Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktow.

§9
Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sg:
Zestrony Wykonawoys e e et s s vesisys s v T T —
LEstiony ZAnAWIATICEENL roursuson Simes 5 neiss Saiss s Thn s 6 s BBk s sonis Seninan o e ReEes
§10

-----

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i
przepisy regulujace dziatalno$é pocztows.

We wszystkich kwestiach spornych, ktére mogg powsta¢ w zwiazku z niniejszg umowg
wilasciwy do ich rozstrzygnigcia bedzie sgd wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§11
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajgcego.
Integralng czgs$¢ niniejszej umowy stanowig:
1)  oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 1,
2)  formularz cenowy — zalgcznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

...........................................................
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