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DOSTĘP DO PLATFORMY 

Przed pierwszym użyciem Platformy Zakupowej EIB należy się zarejestrować. Po akceptacji rejestracji 

oraz uzyskaniu przez Wykonawcę danych logowania, możliwe jest zalogowanie się do platformy. 

 

Formularz rejestracji dostępny jest pod następującym linkiem: 

https://eib.logintrade.net/rejestracja/ 

W trakcie rejestracji należy wpisać dane rejestrowe reprezentowanego Wykonawcy, nie dane 

oddziału/placówki. 

 

Po uzyskaniu danych dostępowych zalogowanie do platformy możliwe jest pod następującym 

linkiem: 

https://eib.logintrade.net/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://eib.logintrade.net/rejestracja/
https://eib.logintrade.net/
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INSTRUKCJA DODANIA PRZETARGU PRZEZ WYKONAWCĘ DO SWOJEGO KONTA 

W celu uzyskania pełni funkcjonalności dotyczących danego postępowania Wykonawca powinien 

dodać postępowanie do swojego konta zgodnie z poniższymi instrukcjami. 

 

1. Po zalogowaniu należy kliknąć ikonę „Twoje aukcje i zapytania” 

 

 

2. Klikamy ikonę „Zapytania otwarte” 
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3. Wyszukujemy interesujący nas przetarg oraz klikamy na jego nazwę, wówczas rozwinie się 

następujące menu, w którym klikamy opcję „dodaj do swoich zapytań”: 

 

 

4. Następnie przechodzimy dalej: 
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5. Po czym przechodzimy do zakładki „Twoje zapytania” gdzie będzie znajdowało się dodane 

przez nas postępowanie: 

 

6. Po kliknięciu na nazwę postępowania w zakładce „Twoje zapytania” pojawia się szersze menu 

umożliwiające zadawanie pytań poprzez moduł „Pytania/Odpowiedzi”, Przesyłanie 

wyjaśnień/dokumentów oraz innych wiadomości poprzez moduł „Rozmowa on-line”, której 

funkcjonalność zbliżona jest do wiadomości e-mail. Składanie ofert odbywa się po wejściu w 

„Szczegóły zapytania” oraz w dalszym menu „złóż ofertę”: 
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KOMUNIKACJA PRZY UŻYCIU PLATFORMY 

1. Pytania do treści SIWZ można zadać klikając na nazwę postępowania w zakładce „Twoje 

zapytania” oraz wybierając z menu opcję „Pytania/Odpowiedzi”.  

 

 

W dalszej kolejności należy wybrać „zadaj pytanie” 
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Następnie należy wypełnić niezbędne pola, ewentualnie załączyć plik/pliki z pytaniami oraz 

wysłać wiadomość. 

 

 

2. Komunikacja w pozostałych kwestiach może odbywać się przy użyciu modułu 

„Rozmowa on-line”, którego funkcjonalności są zbliżone do poczty elektronicznej, 

w szczególności umożliwiają one przesyłanie plików. 
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W dalszej kolejności należy wybrać „Nowy wątek”. 

 

Następnie należy wypełnić niezbędne pola, ewentualnie załączyć plik/pliki oraz wysłać 

wiadomość. 
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INSTRUKCJA ZŁOŻENIA OFERTY 

1. Należy kliknąć na nazwę postępowania w zakładce „Twoje zapytania”. W menu, które się 

pojawi, należy wybrać „Szczegóły zapytania”. 

 

 

2. W menu znajdującym się na dole strony należy wybrać „Złóż ofertę”. 
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3. Należy wczytać (poprzez przeciągnięcie lub wybranie lokalizacji) wszystkie pliki składające się 

na ofertę. 

 

4. Po wczytaniu wszystkich plików należy wybrać przycisk „Złóż ofertę”. 
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5. Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie decyzji o wysłaniu oferty. 

 

 

ZMIANA TREŚCI OFERTY PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT 

1. Należy kliknąć na nazwę postępowania w zakładce „Twoje zapytania”. W menu, które się 

pojawi, należy wybrać „Szczegóły zapytania”. 

 

 

 

 

 

 



12 

 

2. W menu znajdującym się na dole strony należy wybrać „Pokaż ofertę”. 

 

3. W menu znajdującym się na dole strony należy wybrać „Aktualizuj ofertę”. 
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4. Następnie należy uzupełnić ofertę o brakujące pliki bądź też zamieścić pliki zawierające 

aktualizację danych z jednoznacznym określeniem, że są to pliki aktualizujące ofertę i 

zmieniające treść plików zamieszczonych wcześniej. 

 

5. Następnie należy wybrać „Złóż ofertę”. WAŻNE: wybranie opcji „Zapisz” spowoduje zapisanie 

danych wyłącznie w panelu Wykonawcy, nie powoduje przesłania aktualizacji oferty do 

Zamawiającego. 
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6. Ostatnim krokiem jest zatwierdzenie decyzji o wysłaniu korekty oferty. 

 

 

 


