Zarzadzenie Nr 11.2019
Starosty Sochaczewskiego

z dnia 7 marca 2019 roku

w sprawie wytycznych do sporzadzania sprawozdan finansowych przez podlegle jednostki
organizacyjne

Dzialajgc na podstawie art 40 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 23 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2017 1. poz. 1911 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Ustalam instrukcj¢ sporzadzania Informacji dodatkowej przez podlegle jednostki organizacyjne
stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania
sprawozdania finansowego skladajacego si¢ z: bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia
zmian w funduszu, Informacji dodatkowej, stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za 2018 rok.

$4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.

STAROSTA

Joia% Gonta



Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenie Nr 11.2018
Starosty Sochaczewskiego
z dnia 7 marca 2019 roku

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegéinosci:

1.1.

nazwe jednostki

1.2,

siedzibe jednostki

1.3.

adres jednostki

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane {gczne

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
i pasywow (takze amortyzacii)

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegodlnosci:

1:1:

szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2.

aktualng wartoS¢ rynkowg $rodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje
takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$é aktywow
trwatych odregbnie dla diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywdw finansowych

1.4,

wartos¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie

1.5.

wartosc¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu

1.6.

liczbe oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dtuznych papieréow wartosciowych
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1.7. |dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego (stan
pozyczek zagrozonych)
1.8. |dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczagtek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koricowym
1.9. |podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie
sptaty:
a) |powyzej 1 roku do 3 lat
b) |powyzej 3 do 5 lat
c) |powyzej5 lat
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11. |taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
1.12. |taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
1.13. |wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeri miedzyokresowych, w tym kwoteg
czynnych rozliczert miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie
1.14. |tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwaranciji i poreczen niewykazanych w bilansie
1.15. |kwote wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
1.16. |inne informacje
2,
2.1. |wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow
2.2. |koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym
2.3. |kwote i charakter poszczegoélnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci

lub ktére wystapity incydentalnie
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2.4, |informacje o kwocie naleznos$ci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych
2.5. |inne informacje
3. |inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptyngé na ocene

sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

ST Rjﬂ STA
Jolanta Gonta




Zatacznik nr 2 do
Zarzgdzenie Nr 11.2019
Starosty Sochaczewskiego
z dnia 7 marca 2019 roku

Wykaz jednostek organmizacyjnych do skladania Informacji dodatkowej w formie
okreslonej w Zarzgdzeniu:
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Starostwo Powiatowe w Sochaczewie

Powiatowy Urzad Pracy w Sochaczewie

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Sochaczewie
Powiatowy Zarzad Drog w Sochaczewie

Dom Pomocy Spolecznej w Mlodzieszynie

Placowka Opiekunczo — Wychowawcza w Gizycach

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sochaczewie
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Sochaczewie

Zespodl Szkot Ogolnoksztalcgeych w Sochaczewie

. Zespot Szkot Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Sochaczewie

. Zespot Szkot im. J. Iwaszkiewicza w Sochaczewie

Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Sochaczewie

. Miodziezowy Osrodek Wychowawczy w Zatuskowie

. Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Sochaczewie

. Zespodt Szkoét im. Prymasa Tysiaclecia Kardynala Stefana Wyszynskiego w Teresinie
. Zespol Szkét Specjalnych w Erminowie

. Powiatowy Zespot Edukacji w Sochaczewie



