Sochaczew, dnia 10 grudnia 2019 roku

Wykonawcy wg rozdzielnika

Zapytanie ofertowe — zaproszenie do sktadania ofert

sUstugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach

organizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego w 2020 roku”

sygn. postgpowania: AW-KZ.272,1.2019

Zarzad Powiatu w Sochaczewie zaptasza wszystkich zainteresowanych do skladania ofert
w postgpowaniu na wybér Wykonawcy w zakresie $wiadczenia ushugi prowadzenie audytu
wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach organizacyjnych Powiatu

Sochaczewskiego w 2020 roku.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publiczaych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 z pdzn.
zm.), gdyz warto§¢ zaméwienia nie przckracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000

EURO (art. 4 pkt. 8 ustawy).

W sprawach nieuregulowanych zapisami ujetymi w niniejszym zapytaniu, zastosowanie beda mialy
przepisy ustawy dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1145 z péin.

zm.)

1. Zamawiajacy:

Powiat Sochaczewski, reprezentowany przez Zarzad Powiatu
ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65

96 — 500 Sochaczew

Tel.: (46) 864 — 18 — 40

Faks: (46) 864 — 18 — 71

http:/ /sochaczew-powiat.bip.org.pl/

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest usluga prowadzenia audytu wewnetrznego w  Starostwie

Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach otrganizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego w 2020 roku.
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Szczegblowy opis realizacji ustugi zostal okreslony w zapytaniu ofertowym oraz projekcie umowy,
stanowiacym zalacznik do niniejszego zaproszenia. Oferty moga by¢ zlozone przez uslugodawcow
spelniajacych warunki okreslone w art. 279 i art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869 z pozn. zm.), a sam audyt wykonany
zgodnie z przepisami Rozpotzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2015 roku w sprawie
audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 roku,
poz.1480) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 lutego 2017 roku
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (Dz. U. z 2017 roku, poz. 296) i w oparciu o obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia
22 lutego 2018 roku w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finanséw w

sprawie audytu wewnetrznego otaz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 poz. 506).

W zaktes obowiazkéw Wykonawcy wchodzi przede wszystkim:

1)  Przygotowanie rocznego planu audytu;

2)  Oszacowanie ryzyk i okreslenie ich wystepowania w Starostwie i jednostkach organizacyjnych;

3)  Opracowanie programu zadan audytowych;

4)  Sporzadzanie pisemnych sprawozdad z zadasi audytowych i przedstawianie ich Zarzadowi
Powiatu oraz kierownikom jednostek otganizacyjnych, w ktérych audyt jest prowadzony;

5)  Opracowanie analizy przyczyn i skutkéw nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach audytu

w celu wprowadzenia procedur uniemozliwiajacych ich powstawanie w przyszlosci.

3. Termin wykonania zamé6wienia:
Czas obowigzywania niniejszej umowy ustala si¢ na okres od dnia podpisania umowy do dnia

31 grudnia 2020 roku, a sama ocena obejmuje okres od stycznia do grudnia 2020 roku.

4. Spos6éb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia i pobrania
dokumentacji:

Szczegdlowe informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskac osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe w Sochaczewie, ul. M. ]J. Pilsudskiego 65, 96-500
Sochaczew lub telefonicznie pod numerem tel. (46) 864-18-51. Pracownikiem uprawnionym do
kontaktéw z Wykonawcami jest: Pani Hanna Orzechowska — Wydzial Audytu Wewnetrznego

i Kontroli Zarzadczej. Dopuszcza sie kontakt poprzez poczte elektroniczna na adres:

horzechowska@powiatsochaczew.pl.

5. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania — Wykonawcy spelniaja warunki okreslone w art.

279 1 art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,



2)  znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,

3)  wykonaja ustuge na wlasny koszt i ryzyko,

4)  zapewnig realizacje zaméwienia bez zaliczkowania w okresie realizacji umowy (rozliczenie po
kazdym pelnym miesiacu kalendarzowym éwiadczenia ustugi),

5)  zapewnig minimum 14 dniowy termin platnoéci za kazdy miesiac $wiadczenia ustug,

6) nie byli skazani za przestepstwa popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestgpstwo przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkows,
przestepstwo  przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodatczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych, a takze za przestepstwo
skatbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu

popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

6. Zawartos¢ oferty:
Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
1) wypelniony formularz ofertowy — zalacznik Nt 1,
2) kserokopie zaswiadczenia 2z wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym (ewidencja dziatalnoéci gospodarczej lub KRS),
3) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnies w zakresie wykonywania audytu,
4) oswiadczenie o nickaralnosci — zalacznik Nt 2,
5) parafowany projekt umowy — zalacznik Nr 3.
Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zadania wyjasnien w zakresie zlozonych ofert, jak réwniez ich
uzupelnienia w zakresie wymaganych dokumentéw, za wyjatkiem poprawiania ceny ptzez

Wykonawcow.

7. Kryteria wyboru.
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium najnizszej ceny brutto za przedmiot zamoéwienia, ktéra

obejmowac bedzie wszystkie czynnoséci zwiazane ze §wiadczeniem uslugi audytu — wynagrodzenie
za okres 1 miesigca.

Cena ofertowa podana przez Wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy.

8. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:
Zamawiajacy za najkorzystniejsza oferte uzna te, ktora spelnia wszystkie postawione wymagania

udzialu w postepowaniu oraz posiada najnizsza cene.

9. Forma, miejsce i termin zfozenia i otwatcia ofert:

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim (czytelna i trwala technika) na druku , formularz
ofertowy”, wraz zalacznikami.

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 20 grudnia 2019 roku do godz. 12.00
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w siedzibie Zamawiajacego w pokoju Nr 214 (Sekretariat Statostwa Powiatowego) — osobiscie lub
dostarczy¢ za posrednictwem poczty lub firmy kurierskiej. Otwatcie ofert nastapi w siedzibie
Zamawiajacego dnia 20 grudnia 2019 roku o godz. 14.00 w pokoju Nr 217 (Mala Sala

Konferencyjna).

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe (firme) i adres Wykonawcy, nazwe i adres Zamawiajacego oraz
napis: ,,Oferta na $wiadczenie ushugi prowadzenie audytu wewnetrznego w Statostwie Powiatowym
w Sochaczewie i jednostkach organizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego w 2020 roku”.

W przypadku ofert dostarczonych poczta lub poprzez kuriera za dzied wplywu uznaje si¢ dzien
dostarczenia oferty do Zamawiajacego.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po ww. terminie nie bedzie podlegata ocenie.

10. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postgpowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zaméwienia w nastepujacych

przypadkach:

1) nie zlozono zadnej oferty spelniajacej wymagania udziatu w postepowaniu,

2)  wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,

3) koszt wykonania ustugi jest wyzszy, niz suma $rodkéw przeznaczona na zrealizowanie

zamowienia.

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe, adres
Wykonawcy i cene uslugi, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana Wykonawcy odrgbnym
pismem/e-mailem, najpézniej w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert, a jezeli zajdzie pottzeba
uzyskania wyjasniefi lub uzupelnienia dokumentéw — 7 dni od dnia na zlozenie wyjasnien lub

uzupetnienie dokumentéw. Zamawiajacy nie przewiduje procedur odwolawczych.

12. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:
W terminie do 10 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany Wykonawca zobowigzany

jest do zawarcia umowy o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem i na warunkach zlozonej oferty

pal

Sochaczew, dnia 10 grudnia 2019 toku
(podpis i pieczpl Zamawiajacego)



Zatacznik Nr 1

FORMUILARZ OFERTOWY

OFERTA Z1.0ZONA PRZEZ WYKONAWCE:

Nazwa/Imie Nazwisko:

Siedziba/Adres:

Fax: Tel.:

Regon:

NIP:

E-mail:

Nawiazujac do zaproszenia do skladania ofert na wybér Wykonawey na $wiadczenia ustugi
prowadzenia audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach
organizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego w 2020 roku oswiadczam, iz:

1. Oferuj¢ przedmiot zaméwienia zgodny z opisem zawattym w zaproszeniu.

2. Oferuje realizacje niniejszego zaméwienia za cene netto za 1 miesigc  audytu:

zlotych / brutto za 1 miesiac

audytu: ztotych.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosze zastrzezen oraz, Ze
zdobylem konieczne informacje do przygotowania oferty.

4. Zapoznalem si¢ z treScia umowy stanowiacej Zalacznik nr 3, ktére) postanowienia w pelni
akceptuje.

5. Zobowiazuje sig, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawatrcia umowy na tych warunkach.

6.  Przedmiot zaméwienia realizowaé bede samodzielnie.

7. Do formularza ofertowego zalaczam o$§wiadczenia i dokumenty:
1) o nickaralnosci za przestepstwa przekupstwa, przeciwko obrotowi gospodarczemu —

zalacznik nr 2,

2)  podpisany projekt umowy zalacznik nr 3,
3)  zadwiadczenie (kopig) wpisu do rejestru dzialalnosci gospodarczej lub innego rejestru.

4)  dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieri w zakresie wykonywania audytu,

(miejscowost, data) (podpis i piecspt Wykonawey)
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Zalacznik nr 2

Pieczqtlea firmowa Wykonawey Miejscowost, data

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

Ja , zamieszkaly

ptowadzacy dzialalnosé gospodarcza pod mnazwa

oswiadczam, ze nie bylem skazany za przestepstwo popelnione w zwiagzku z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagniccia korzysci majatkowych, a takie za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

Data i Podpis osoby upowasnionej



ZaXacznik nr 3

(projekt)

UMOWA Z1LECENIA

NR. (WARUNKI RAMOWE)
z dnia ..... stycznia 2020 roku

na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach

organizacyjnych Powiatu Sochaczewskiego w 2020 roku

zawarta w Sochaczewie w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieti publicznych (Dz. U. z 2019
roku, poz. 1145 z pézn. zm.), gdyz wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 EURO, pomiedzy:

Powiatem Sochaczewskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w imieniu, ktérego dziataja:

1. Jolanta Gonta - Starosta Powiatu Sochaczewskiego
2. Tadeusz Gluchowski - Wicestarosta Powiatu Sochaczewskiego
przy kontrasygnacie

Teresy Pawelak - Skarbnika Powiatu

zwanym dalej Zamawiajacym,

z siedziba:

reprezentowana przez:

zwanym /-3 dalej Wykonawca,

0 nastepujace) tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca ptzyjmuje do realizacji usluge prowadzenia audytu
wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie i jednostkach otganizacyjnych

Powiatu Sochaczewskiego w 2020 toku.
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2. Zaktes i przedmiot audytu wewnetrznego obejmuje w szczegdlnosci:

)

2)
3)

4

5)

0)

oszacowanie ryzyk 1 wyodrebnienie obszaréw ich wystepowania w Starostwie Powiatowym
w Sochaczewie i jednostkach organizacyjnych Powiatu,

przygotowanie rocznego planu audytu wewnetrznego,

opracowanie programu powierzonych zadafi audytowych w celu ustalenia zakresu
przedmiotowego i podmiotowego zadania oraz narzedzi badawczych,

sporzadzanie pisemnych sprawozdai z wykonanych zadad audytowych oraz notatek
informacyjnych z przeprowadzanych audytéw sprawdzajacych wykonanie zaleced, w celu
dostarczania Staroscie, Dyrektorom audytowanych wydzialéw oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych 1zetelnych informacji o wynikach przeprowadzonych czynnosci
audytowych,

ustalenie w toku czynnoéci audytowych stanu faktycznego badanych obszatéw,
z zachowaniem miedzynatrodowych standardéw audytu wewnetrznego, w celu upewnienia
si¢, ze badane procesy przebiegaja zgodnie z przepisami prawa i procedurami,
a ustanowione przez Kierownictwo jednostek mechanizmy kontroli zapobiegng
wystepowaniu nieprawidlowosci,

dokonanie analizy przyczyn i skutkéw ewentualnych uchybien stwierdzonych w trakcie
prowadzonych audytéw w celu sformulowania rekomendacji, ktére przyczynia sie do
wyeliminowania uchybiefi bad? udoskonalenia funkcjonowania badanego obszaru ,
prowadzenie akt biezacych, skladajacych si¢ z dowodéw audytowych zebranych w trakcie
prowadzonego zadania audytowego oraz opracowafi wlasnych audytora, w celu rzetelnego
udokumentowania przeprowadzonych czynnosci i uzasadnienia dla przedstawionych

ustalen i rekomendaciji.

3. Szczegblowy opis oraz warunki realizacji przedmiotu niniejszej umowy, a w szczegoOlnosci

spos6b przeprowadzenia audytu oraz zaktes obszatéw do analizy, zawiera zapytanie ofertowe

oraz przedtozona przez Wykonawce oferta, stanowiace zalacznik do niniejszej umowy, jak

réwniez uzgodnienia stron w zakresie realizacji przedmiotu umowy.

Przy wykonywaniu audytu Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia szczegblnej starannosci

w wykonywaniu swoich obowiazkéw oraz przestrzeganiu obowiazujacych przepiséw prawa, zwlaszcza

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869 z poin.

zm.), a sam audyt wykonany zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia

4 wrzeSnia 2015 roku w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego

audytu (Dz. U. z 2015 roku, poz.1480) i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia

15 lutego 2017 roku zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji

o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2017 toku, poz. 296) i w opatciu o obwieszczenie

Ministra Finanséw z dnia 22 lutego 2018 roku w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu



rozporzadzenia Ministra Finans6w w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach

tego audytu (Dz. U. z 2018 poz. 506).

§ 2

1. Prawa i obowiazki Wykonawcy okreslaja obowiazujace w tym zakresie przepisy prawa, w tym

zarzadzenia, instrukcje, a takie zawarte w mnych przepisach prawa i obowigzki audytora,

obejmujace w szczegblnosci nastepujace kwestie:

1)

2)

3)

4

5

6

7

8)

Wykonawca ma prawo wstgpu do pomieszczesi jednostek objetych dziataniem niniejszej
umowy otaz wgladu do wszelkich dokumentéw, informacji i danych oraz do innych
materialéw  zwiazanych 2z funkcjonowaniem jednostek, w tym utrwalonych na
elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw,
wyciagéw, zestawie lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej. W tym celu ma prawo zadaé od ptacownikéw jednostek informacji i wyjaénief,
a takze sporzadzenia i potwierdzenia kopii, odpiséw, wyciagbw, zestawierl lub wydrukéw,
Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie przygotowanego i zaakceptowanego przez
Zamawiajacego planu audytu wewnetrznego — ktéry przygotuje we wskazanym przez
Zamawiajacego terminie,

Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzesi, ktére
majg istotne znaczenie dla wynikéw audytu,

Wykonawca zobowiazany jest do prowadzenia biezacych 1 stalych akt audytu
wewnetrznego w rozumieniu Rozdziatu 3 ustawy o finansach publicznych. Zobowiazany
jest réwniez do udostepniania tych akt Zamawiajacemu, a w szczegdlnosci Staroécie
Sochaczewskiemu lub osobie przez niego upowaznionej,

Przed rozpoczeciem czynnoéci Wykonawca zobowiazany jest do poinformowania
kietownikéw jednostek organizacyjnych Zamawiajacego o planowanym przeprowadzeniu
zadania audytowego,

Wykonawca zobowiazany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym zadaniem
audytowym oraz opracowania progtamu zadania audytowego. W uzasadnionych
przypadkach Wykonawca moze w trakcie przeprowadzania zadania dokonaé¢ zmian
W programie, co powinno by¢ udokumentowane,

Wykonawca zobowiazany jest po zakoficzeniu czynnoéci w audytowanej jednostce
organizacyjnej Zamawiajacego objetej zadaniem do przedstawienia kierownikowi tejze
jednostli ustaled stanu faktycznego, a nastgpnie zobowiazany jest do sporzadzenia
sprawozdania z wyniku audytu wewnetrznego,

Wykonawca moze przeprowadzal czynnosci sprawdzajace i dokonywaé oceny dzialan

jednostki w celu realizacji zalece,
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9) W wyniku czynnosci doradczych Wykonawca moze przedstawic opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki organizacyjnej,

10) Wykonawca zobowiazany jest do skladania Zamawiajacemu sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczegblnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
tyzykach 1 stabosciach wykonywanej w ten sposéb kontroli zarzadczej.

Wykonawca zapewnia, Ze posiada niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz dysponuje zasobami

osobowymi i finansowymi dla wiasciwej realizacji przedmiotu umowy, jak réwniez, ze spelnia

warunki okre§lone w art. 286 ustawy o finansach publicznych, niezbedne do wykonania zadan

audytora wewnetrznego, okreslonych niniejsza umows.

§3

Uprawnienia 1 obowiazki Zamawiajacego:

1)  Zamawiajacy zobowiazany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
1 efektywnego prowadzenia audytu, w tym zapewni otrganizacyjna odrebnoéé Wykonawcy
oraz ciaglos¢ prowadzenia audytu w jednostce,

2)  Zamawiajacy ma prawo zadaé na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu.

Dla osiagnigcia celu okreslonego w ust.1 pkt.1, Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania

Wykonawcy wszelkich dokumentéw lub ich kopii i informacji niezbednych do nalezytego

wykonania umowy.

Wykonawca jest upowazniony do bezposrednich kontaktéw z pracownikami Powiatu

Sochaczewskiego Starostwa Powiatowego w Sochaczewie i jednostek organizacyjnych

w zwiazku z operacyjnym wykonywaniem niniejszej umowy. Jednoczesnie Wykonawca jest

zobowigzany przekazywac tre$¢ operacyjnej komunikacji do wiadomosci Zamawiajacego

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, moga zostaé przekazane w formie oryginatu, kopii badz

w wersji elektronicznej. Dokumenty, ktére nie beds mozliwe do przekazania w formie kopii badz

w wersji elektronicznej zostana zweryfikowane przez personel Wykonawcy w Starostwie

Powiatowym w Sochaczewie oraz w siedzibach innych jednostek organizacyjnych Powiatu

Sochaczewskiego. Sposéb przekazywania dokumentéw ma zapewni¢ ich dostepnosé, ochrong

przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca uprawniony jest — w okresie obowigzywania niniejszej Umowy — do wgladu

w otyginaly dokumentéw w kontrolowanych jednostkach i tworzenie ich kopii przy czym

przechowywaé w swojej siedzibie moze tylko kopie tych dokumentéw. W przypadku braku

innych ustalei, po wykonaniu zlecenia, dokumenty zostana zwrécone Zamawiajacemu za
pokwitowaniem.

Osoba uprawnions ze strony Zamawiajacego, wyznaczona do realizacji zapiséw umowy oraz

bezposredniego kontaktu z Wykonawca jest Pan/-i:



§4
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za straty Zamawiajacego wynikajace bezposrednio z tytutu
wykonania Umowy.
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy bedacego nastepstwem nie udzielenia, udzielenia nieprawdziwych lub
nierzetelnych informacji lub dokumentéw przez Starostwo Powiatowe w Sochaczewie i jednostki
otganizacyjne Powiatu Sochaczewskiego, jak réwniez inne osoby upowaznione do dzialania

W jego Imieniu.

§5
Jednostkowe miesi¢czne wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, lacznie z podatkiem VAT, wynosi
PLN (slownie: zlotych brutto).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zawiera wszelkie koszty zwigzane
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu umowy jest niezmienne w okresie
obowigzywania umowy.

Wynagrodzenie bedzie platne comiesigcznie na podstawie dostarczonego przez Wykonawce
rachunku (przedstawionego do 5-ciu dni po zakoficzeniu miesiaca), ktére zostanie zaplacone
w ciagu 14 dni od jego otrzymania na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
Wykonawca moze rowniez swiadczy¢ dodatkowe ustugi, nie objete przedmiotem umowy, jezeli
Zamawiajacy uzna za zasadne ich $wiadczenie. Odplatno$é za nie bedzie ustalana indywidualnie

dla kazdej podejmowanej czynnosci, po sporzadzeniu pisemnego zlecenia.

§o6
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli i audytu wewnetrznego realizacji zaméwienia
ptzez upowaznionego przedstawiciela Zamawiajacego na kazdym jego etapie.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ opinie i raporty z przeprowadzonego audytu do siedziby
Zamawiajacego.
Zamawiajacy ma prawo zglosi¢ Wykonawcy uwagi i zastrzezenia do treéci opinii i taportéw
w terminie 14 dni od daty ich otrzymania.
Niezgloszenie uwag 1 zastrzezefl, o ktérych mowa w ust. 3 badZ przekazanie poprawionych wetsji
raportéw 1 opinii oznacza wykonanie przedmiotu umowy.
Ostateczne opinie 1 raporty powstale w wyniku audytu winny by¢ dostarczone do Zamawiajacego
w trzech egzemplarzach, kazdy w formie pisemnej z podpisem audytora oraz w jednym
egzemplarzu na zabezpieczonym przed zmianami nosniku elektronicznym CD-ROM lub DVD-
ROM.

M|Strona



1.

Strony zobowiazuja si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje otrzymane od Zamawiajacego
lub Wykonawcy dotyczace ich dziatalnosci oraz przedmiotu umowy 1 nie udostepnia¢ ich osobom
trzecim, za wyjatkiem przypadkéw, gdy druga Strona pisemnie zezwoli na ujawnienie informacji
lub obowiazek ich wjawnienia bedzie wynikal z przepiséw prawa.

Strony zobowiazuja si¢ do utrzymania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w ramach
realizacji Umowy i podjecia dzialan w celu zapewnienia poufnosci dokumentéw oraz informacji.
Wykonawca oswiadcza, ze podczas realizacji niniejszej umowy bedzie przestrzegal aktualnych
przepis6w o ochronie danych osobowych.

Wykonawca upowazniony jest do dokonywania kserokopit z powierzonych mu dokumentéw
Zamawiajacego oOraz opracowywania spraw na podstawie powierzonych jej dokumentéw.
Wykonane kserokopie oraz opracowania robocze po zakofczeniu zlecenia zostana zwrdcone

Zamawiajacemu lub za jego zgoda, komisyjnie zniszczone.

§7
Wszelka oficjalna korespondencja pomigdzy Stronami dotyczaca niniejszej Umowy kierowana
bedzie pod adresy Stron okreslone w mnagléwku Umowy lub okreslone w pisemnym
zawiadomieniu, za potwierdzeniem odbioru przekazanym drugiej Stronie. W przypadku nie
odebrania listu poleconego skierowanego do Strony, wyslana do niej korespondencja uznana
zostanie za skutecznie dorgczong w dniu powtoérnego awizowania.
W ramach biezacego wykonywania przedmiotu Umowy, Strony beda komunikowaly sig, na
uprzednio podane adresy przede wszystkim za postednictwem poczty elektronicznej:
1)  Zamawiajacy — horzechowska@powiatsochaczew.pl

2)  Wykonawca — @

§8
Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) Razacych albo wielokrotnie powtarzajacych si¢ 1 nie wyeliminowanych zaniedban (Przez
zaniedbanie nalezy rozumie¢ w szczegdlnosci realizacje umowy w sposob niezgodny
z ustaleniami Stron, w sprzecznosci z obowiazujacymi regulacjami prawnymi oraz
z naruszeniem ustanowionej tajemnicy).

2) Opdznienia w przedstawieniu sprawozdania z wykonania audytu wg planu lub
dostarczeniu raportu i opinii z audytu, jezeli w tych przypadkach opéinienie przekroczy
10 dni roboczych.

3) Zawinionego zniszczenia lub utraty mienia Zamawiajacego przekazanego Wykonawcy,

jak rowniez udostgpnionego do jego potrzeb.

2. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego

o$wiadczenia oraz winno zawieraé uzasadnienie.



§9
1.  Strony przewiduja mozliwos¢ naliczania kar umownych przez Zamawiajacego w nastepujacych
przypadkach:
1)  Odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
— w wysokosci jednokrotnosci miesi¢cznego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust.1.
2)  Odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy

— w wysokosci jednokrotnosci miesi¢cznego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust.1.

§10
Termin zakoficzenia realizacji przedmiotu umowy ustala si¢ na 31 grudnia 2020 roku.

§1l
Wszelkie spory powstale na tle wykonywania postanowiefi niniejszej umowy beda rozstrzygane przez

Sad wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

§ 12

Zmiany trescl umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§13
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o finansach publicznych.
2.  Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym w dwéch dla

Zamawiajgcego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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