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Sochaczew, dnia 17 maja 2013 r.
NR POSTEPOWANIA: PZE.1.K.9.2.2013

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Na wynajem sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem w ramach projektu:
.Strategiczny program rozwoju umiejetnosci i kompetencji uczniéw Powiatu
Sochaczewskiego” POKL.09.02.00-14-022/10-01, wspoifinansowane ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zamawiajacy : Powiatowy Zespdt Edukacji w Sochaczewie, ulica Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 65, 96-500 Sochaczew, NIP: 837 17 42 421,
REGON: 141004661

I. Wprowadzenie

1. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655
z p6zn. zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

2. Postepowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencii, efektywnosci, rownego traktowania, jawnosci i przejrzystosci, a
takze przy dotozeniu przez osoby przeprowadzajace postepowanie wszelkich staran w
celu zachowania obiektywizmu oraz bezstronnosci przy wyborze Wykonawcy dostaw
lub ustug.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postgpowania bez
wytonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego.

5. Potencjalni Wykonawcy nie beda uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek
roszczeniami pienieznymi lub niepienigznymi wobec Zamawiajgcego w 2zwigzku
niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez nich kosztow i
szkdd, w szczegolnosci w przypadku odstgpienia przez niego od postgpowania lub
wyboru innego Wykonawcy.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
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II. Nazwa i adres zamawiajgcego

Powiatowy Zespdt Edukacji w Sochaczewie, ulica Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65, 96-500
Sochaczew.

III. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na wynajeciu sali konferencyjnej wraz
z wyzywieniem uczestnikéw konferencji promocyjno — informacyjnej poswigconej tematyce
funduszy strukturalnych w ramach realizowanego projektu ,Strategiczny program rozwoju
umiejetnosci | kompetencji uczniow Powiatu Sochaczewskiego” wspoétfinansowanego
ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach  Priorytetu IX ,Rozwodj
wyksztalcenia i kompetencji w regionach”.

Specyfikacja przedmiotu zamdwienia:

Konferencja bedzie poswiecona zagadnieniom zwigzanym 2z realizacja projektu pn:
.Strategiczny program rozwoju umiejetnosci i kompetencji uczniow Powiatu
Sochaczewskiego” Uczestnikami konferencji beda m.in. przedstawiciele beneficjenta,
jednostki zarzadzane przez beneficjenta projektu oraz firmy wspdtpracujace.

Zamowienie w zakresie organizacji konferencji obejmuje :

Konferencja planowana jest w dniu 26 czerwca 2013 roku.

Liczba uczestnikéw: 80 osob.

Zamawiajacy przekaze program konferencji w ciggu 3 dni od podpisania umowy,

Czas trwania konferencji do 10:30 do 14:00.

Gotowos¢ sali konferencyjnej i urzadzen (ekran, rzutnik itp.) powinna by¢ na godzing

przed planowang rejestracjg gosci.

6. Wykonawca w przedstawionej ofercie przedstawi lokalizacje zorganizowania
konferenciji.

7. Wykonawca zapewni:

a) organizacje konferencji w budynku posiadajacym klimatyzowang sale konferencyjng
(w ksztalcie prostokgta bez przeszkéd np. kolumny, uniemozliwiajgcych kontakt
wzrokowy, z teatralnym ukfadem krzeset, z mozliwoscig dostawienia przy Scianie
stotéw wystawowych, swobodnie mieszczaca nie mniej niz 80 osob) zlokalizowanym
na terenie miasta Sochaczew,

b) serwis kawowy dla nie mniej niz 80 oséb (obejmujacy 1 przerwe w trakcie
konferencji), w tym: kawa, herbata, ciasta i ciasteczka. Serwis kawowy bedzie
uzupetniany w trakcie konferencji. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
stosownej do liczby uczestnikéw konferencii, liczby filizanek, talerzykéw, szklanek,
tyzeczek i serwetek,

o ol o
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c) obiad ztozony z dwodch dan dla nie mniej niz dla 80 uczestnikdw konferencji.
Wszelkie zmiany w menu muszg by¢ przedstawione do akceptacji najpozniej na 5
dni przed planowang konferencjg,

d) sprzet niezbedny do przeprowadzenia konferencji m.in. sprzet audio-wizualny,
rzutnik ekran, mikrofony, system nagtosnieniowy, 1 flipchart, zaciemnienie sali,
projektor multimedialny, state bezplatne lacze internetowe, z mozliwoscig
poditaczenia projektora, ustawienia ekranu projektor odpowiedni do ekranu
wykorzystywany na konferencji dla ok. 80 osdb,

e) oznakowanie sali konferencyjnej,

f) swobodny dostep do sanitariatow (oddzielnie dla kobiet i mezczyzn),

g) bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow konferencji dla nie mniej niz 20
samochoddw osobowych,

h) bezptatng szatnie dla uczestnikéw konferencji,

i) w przypadku wystepowania dekoracji okolicznosciowych na Scianie, gdzie bedzie
ustawiony ekran — usuniecie jej (na koszt Wykonawcy) badz zastoniecie jej w
sposab estetyczny np. materiatem w kolorze czarnym,

j) sala oraz sanitariaty powinny by¢ zabezpieczone przed dostepem osob trzecich,

k) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosC wstawienia do budynku banera i
umieszczenie informacji o realizowanym projekcie na drzwiach sali oraz w recepdji
lub w holu wejsciowym.

IV. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

V. Wykonawca nie moze postugiwaé¢ sie podwykonawcami w wykonaniu
zamowienia.

S

Termin lub okres wykonania zamowienia: 26 czerwca 2013r.

VII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

O udzielenie zamodwienia moze ubiegac sie¢ Wykonawca spetniajacy nastepujgce warunki:

1. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

4, Ocena formalna spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana bedzie w
oparciu o o$wiadczenia i dokumenty, ktére ma dostarczy¢ Wykonawca. Ocena
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spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana metoda: spetnia/nie
speinia.

. Oferowana ustuga powinna spetnia¢ wymagania okreslone w pkt. III niniejszego

zaproszenia ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z
Wykonawcami.

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazywania sobie
przez strony postepowania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji: pisemnie na
adres: Powiatowy Zespot Edukacji w Sochaczewie, ulica Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65, 96-
500 Sochaczew

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna byC opatrzona numerem
referencyjnym sprawy tj.: PZE.1.K.9.2.2013 z dopiskiem ,konferencja”
- droga elektroniczng na adres: ababanczyk@pzesochaczew.eu

Korespondencja kierowana droga elektroniczng w temacie powinna by¢ opatrzona numerem
referencyjnym sprawy tj.: PZE.1.K.9.2.2013 z dopiskiem , konferencja”

le

Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Do porozumiewania sie z Wykonawca w sprawach zwigzanych z postepowaniem upowazniona

jest: Pani  Agnieszka Babariczyk, tel./fax.. 046 8649 18 70, e-mail:
ababanczyk@pzesochaczew.eu (we wszystkich sprawach zwigzanych 2z przedmiotem
zamowienia)

X. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferty stanowigce odpowiedz na zapytanie nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opisanej
numerem sprawy do dnia 28 maja 2013r. do godziny 9.00 w siedzibie Zamawiajgcego
Powiatowy Zespot Edukacji w Sochaczewie, ulica Marszatka Jozefa Pilsudskiego 65, 96-500
Sochaczew.

Korespondencja kierowana do Zamawiajacego powinna byé opatrzona numerem

n.

Opis sposobu przygotowania oferty.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
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Oferta powinna byc:

1) sporzadzona zgodnie ze zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,

2) musi byC kompletna tj. zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu
ofertowym i by¢ zgodna z jego trescia,

3) podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

W przypadku podpisywania oferty lub zatgcznikow przez petnomocnika petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w postepowaniu.

Dokumenty, bedace zatacznikami do oferty powinny by¢ przedtozone w formie oryginatéw lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Kazdy Wykonawca ponosi wszystkie koszty
Zwigzane ze sporzadzeniem i ztozeniem oferty.

XII. Opis sposobu obliczania ceny.

Oferta powinna zawiera¢ cene kompletng, czyli obejmowac taczna wycene wszystkich
elementéw przedmiotu zamdwienia

Cena oferty bedzie obejmowata wszelkie koszty, ktére moga wynikng¢ w zwigzku
z zamowieniem zgodnie z warunkami umowy.

Cena oferty netto i brutto bedzie podana w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie oraz
uwzglednia¢ bedzie mozliwy do uzyskania rabat.

Do oferty kazdy Wykonawca dotaczy szczegtowy kosztorys przedstawiajgcy przedmiot
zamoéwienia oraz katalog lub/i zdjecia poszczegdlnych pozycji z oferty razem z ich opisem
wedtug wiasnego wzoru.

XIII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy podda ocenie oferty Wykonawcow spelniajagce wymagania zgodnie
z nastepujacymi kryteriami:

Cena oferty brutto — 100 %
Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte o najwiekszej liczbie punktéw.

Zamawiajacy zaokragli wynik do dwoch miejsc po przecinku.

Strona5z10

KAPITAt LUDZKI POWIAT A oo | o
| ' i EUROPESSKI .
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SOCHACZEWSK1 FUNDUSZ SPOLECZNY faw




PZE:

SOC H\(_ !y

Strategiczny program rozwoju FOWEOWF Dot Eeukay

o 7 e . w Sochaczewie
I. M,J. Pitsudskiego 65

umlngtnoscs _| kompetenciji . ol M. Piidego
uczniow Powiatu Sochaczewskiego tel ffax: 46 864 18 70
www.pzesochaczew.eu

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o kryteria wyboru podane w zapytaniu ofertowym, a zaoferowana kwota miesci sie w
kwocie posiadanej przez Zamawiajgcego na sfinansowanie zamowienia.

XIV.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy.

Informacje o wynikach postepowania zostang umieszczone na tablicy ogtoszen Zamawiajgcego
w jego siedzibie, a takze na stronie internetowej pod adresem htip.//www.pzesochaczew.eu

Zamawiajgcy powiadomi pisemnie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana o terminie i
miejscu zawarcia umowy.

XV.

Wykaz zalacznikow bedacych integralng czescia zapytania ofertowego.

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy

Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej pod adresem
http:// www.pzesochaczew.eu od dnia 17 maja 2013 do dnia 28 maja 2013.

Akceptuje :
t‘h ‘ P ™%

Bopudiaw Bezt
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Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

Wykonawca/ pieczatka:

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na: wynajem sali konferencyjnej wraz

Zz wyzywieniem
Nr postepowania: PZE.1.K.9.2.2013

1.Sktadam(y) oferte na wykonanie catego przedmiotu zaméwienia w zakresie okreslonym
w zapytaniu ofertowym, za cene brutto: ... zt  (stownie:................

eeeeenraeensneanttsennnrenennesasanenneneesnseeenens ZHIOLYCR aiiill groszy), w tym cena netto za wykonanie

catego zamowienia ...........ccocee. Zb (SHOWNIE: oo )

plus stawka ..... % podatku VAT wysokoSCi ........cccccerne.. Zb (StOWNIE: oo,
Gk

2.Cena brutto oferty jest ceng ryczattowg i obejmuje wszelkie koszty, ktére mogag wyniknac w
zwigzku z wykonaniem zamowienia zgodnie z warunkami okreslonym w umowie.

3.Przedmiotem niniejszej oferty jest wynajem sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem zawarty
w pkt. III Zaproszenia do skiadania ofert.

Oswiadczamy, ze oferta spelnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

4.0éwiadczam(y), ze spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu.

5.0éwiadczam(y), ze akceptujemy bez zastrzezern warunki platnosci okreslone we wzorze
umowy.

6.0swiadczam(y), ze zapoznatem(liSmy) sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego
zadnych zastrzezen.

7.08wiadczam(y), ze uzyskatem(lismy) wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i zlozenia niniejszej oferty.
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8.Zobowigzuje(jemy) sie do wykonania przedmiotu zamodwienia w terminie wskazanym w
zapytaniu ofertowym.

9.0swiadczam(y), ze jestem(Smy) zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

10.0swiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) sie z treScig wzoru umowy i zobowigzuje(emy) sie,
w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta na
warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i ofercie w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

11. Wraz z ofertg sktadam(y) szczegétowy kosztorys przedstawiajgcy przedmiot zamdwienia
oraz katalog lub/i zdjecia (wersja kolor) poszczegdinych pozycii z oferty razem z ich opisem
wedtug wiasnego wzoru.

PODPIS(Y):

Sochaczew, dnid............coovvivnniiis
Podpis | pieczatka imienna osoby uprawnionef
do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 — Wzor umowy wraz z zatacznikiem

Umowa wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem

zawarta w Sochaczewie w dniu ............. 2013 roku, pomiedzy:

Powiatowy Zespét Edukacji w Sochaczewie, ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 65, 96-500
Sochaczew, NIP 837 184 24 21, REGON 141004661, reprezentowanym przez Bogusfawa
Bezla — Dyrektora, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

OO . ORI, ... ... A SO
zwang/ym dalej ,Wykonawcg"”, reprezentowang/yYm PrzezZ:.........cccccoerieerinimsirsesnmanmimnsneesens

0 nastepujgcej tresci:

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze Umowa zostala zawarta w wyniku ztozonego przez
Zamawiajgcego zapytania prowadzonego w trybie zapytania o cene Nr postepowania
PZE.1.K.9.2.2013 w zakresie projektu ,Strategiczny program rozwoju umiejetnosci i
kompetencji uczniow Powiatu Sochaczewskiego” w ramach priorytetu IX ,Rozwoj
wyksztatcenia i kompetencji w regionach”, dziatania 9.2 ,Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci
szkolnictwa zawodowego” Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Do powyzszego postepowania nie miaty zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pozn.
zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

§1.
Wykonawca sprzedaje a Zamawiajacy kupuje ustugi w zakresie objetym zapytaniem
ofertowym za cene ............ zt netto powigkszong o podatek VAT w wysokosci ............. %, .
.............. zt brutto.

§2.

1. Przedmiotem umowy jest wynajem sali konferencyjnej wraz z wyzywieniem.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w zaproszeniu do sktadania ofert w
trybie zapytania ofertowego nr PZE.1.K.9.2.2013 z 17.05.2013r. bedacym jej integralng
czescia.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowa¢ w catosci przedmiot umowy w dniu
26 czerwca 2013 r.

§ 3.
1. Strony umowy ustalajg cene brutto za okreslony w § 2 przedmiot umowy w wysokosci
SRS (- (o 1) o |1 USSR STt ), W tym cena
netto: ....ccoovveevinreiinnnn. podatek VAT wg stawki ....... %.

2. Cena, o ktérej mowa w ust. 1 obejmuje cene naleznosci jakg Zamawiajgcy zobowigzany
jest zaptaci¢ za wykonanie przedmiotu umowy

3. Cene, o ktorej mowa w ust. 1 Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy po wykonaniu przedmiotu
umowy, na podstawie faktury VAT, przelewem na konto Wykonawcy ustalone w fakturze,
w terminie 14 dni, liczac od dnia jej otrzymania.
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4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT jest wykonanie przedmiotu
zamowienia zawartego w zapytaniu ofertowym.

§4.

1. Strony umowy ustalajg z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia odpowiednie kary umowne.

2. W przypadku opdznienia w dostawie przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,1 % ceny wskazanej w § 1 umowy za kazdy
dzien zwtoki, przy czym Kupujacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego.

3. W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20 % ceny
wskazanej w § 1 umowy, przy czym Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego.

4. W przypadku opodznienia w zaplacie ceny Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki
ustawowe za kazdy dzien opdznienia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstepstwa od umowy, w przypadku gdy opdznienie
dostawy w wykonaniu przedmiotu umowy przekroczy 7 dni.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokosc¢
kar umownych na zasadach ogoinych.

7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada srodki finansowe na realizacje zamowienia objetego
niniejszg umowa.

8. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktur VAT bez podpisu Kupujgcego.
Faktura VAT zostanie wystawiona na: Powiatowy Zespét Edukacji w Sochaczewie, ulica
Marszatka Jozefa Pitsudskiego 65, 96-500 Sochaczew, NIP: 837-17-42-421

§ 5.

1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty
zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

2. W przypadku spraw spornych strony poddajg sie rozstrzygnieciu Sadu wiasciwego dla
siedziby Zamawiajgcego.

§ 6.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach jednym dla
Wykonawcy oraz jednym dla Zamawiajgcego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:
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