Sochaczew, dnia 6 kwiecien 2017 r.

STAROSTA SOCHACZEWSKI

oglasza nab6r na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru
i Gospodarki Nieruchomos$ciami
w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie
ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 65, 96-500 Sochaczew

Wymagania niezbgdne warunkujace dopuszczenie udziatu w naborze:

e wyksztalcenie wyzsze,

e minimum 3 letni staz pracy w jednostkach administracji publicznej lub innych

jednostkach.

. Wymagania niezb¢dne do zajmowania stanowiska:

[ ]

obywatelstwo polskie albo jednego z panstw czlonkowskich Unii Europejskiej lub
panstwa, z ktorym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow
wspolnotowych przystuguje prawo do podjecia pracy na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej i znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzona odpowiednim dokumentem
okreslonym w przepisach o Stuzbie Cywilnej;

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

niekaralnos¢;

stan zdrowla pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadafd na tym

stanowisku:

znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego;
znajomosc¢ przepisow 1 rozporzadzen wykonawczych:

- ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

- ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

- ustawy prawo geodezyjne 1 kartograficzne;



znajomosc obstugi programow OSRODEK, EWOPIS, REJESTR CEN, EWMAPA;
umiejetnosé obshugi korespondencii elektronicznej w urzedzie;

latwos¢ komunikacji 1 pracy w zespole;

umiej¢tnosc organizacjl czasu pracy;

systematycznosc 1 starannos¢ w pracy.

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku podinspektora w Wydziale

Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami w szczegolnosci

naleze¢ bedzie:

prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, wydawanie
decyzji i postanowien w tym zakresie,

obstuga rzeczoznawcoéw majatkowych, korzystanie z baz danych zasobu wydziaku,
naliczanie oplat i wydawanie licencji zgodnie z ustawa prawo geodezyjne 1
kartograficzne,

obstuga /przyjmowanie, nadawanie/ korespondencji elektronicznej,

zastepowanie innych pracownikéw Wydzialu w zakresie obslugt interesantow.

Warunki pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo;
praca administracyjno-biurowa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sochaczewie;

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych

1 szkodliwych warunkéw pracy;

praca z monitorem ekranowym.

Oferty kandydatow powinny zawierac:

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do
korespondencji (w tym takze adres e-mai) i numerem telefonu;

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania danego
stanowiska (kserokopie);

swiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy — ewentualnie przy kontynuacji

zatrudnienia inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata;



e oswiadczenie kandydata o kotzystaniu w pelni z praw publicznych;
e oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Miejsce i termin skfadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do: 18 kwietnia 2017 r.
w godzinach pracy urzedu, w Kancelarii Ogélne;j
Starostwa Powiatowego w Sochaczewie

lub przestac poczta na adres:

Starostwo Powiatowe w Sochaczewie
ul. Marszatka Jozefa Pifsudskiego 65
96-500 Sochaczew

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé/przesyla¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
,,Nabor na stanowisko podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i

Gospodarki Nieruchomo$éciami Starostwo Powiatowego w Sochaczewie”.

Inne informacje:

— wskaznik oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych w  miesiacu
poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia, jest wyzszy niz 6%o;

—  kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomieni
o miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej droga telefoniczng lub e-mailowa;

— nie dopuszcza si¢ przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna;

—  w przypadku przeslania ofert za posrednictwem poczty, za ztozona w terminie, uwaza si¢
oferte, ktéra wplynela do kancelarii Starostwa najp6zniej w dniu wskazanym w ogloszeniu;

— rozstrzygnigcie konkursu nastapi po przeprowadzeniu z kandydatami rozmow

kwalifikacyjnych.



Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli: ,WyraZzam zgodg na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sietpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz.922)”.

Uprzejmie informujemy, ze istnieje mozliwos¢ odebrania dokumentéw aplikacyjnych po
zakoriczonej procedurze naboru — osobiscie. Jednoczesnie informujemy, ze dokumenty nie beda

odsylane droga pocztowa.




