Sochaczew, dnia 6 lipca 2017 roku

STAROSTA SOCHACZEWSKI

oglasza nabdr na wolne stanowisko

Dyrektora Wydziatu Bezpieczefistwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania
Kryzysowego

i Spraw Obronnych
w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie

ul. Marszalka J6zefa Pilsudskiego 65, 96-500 Sochaczew

Wymagania niezb¢dne warunkujace dopuszczenie udzialu w naborze:

*  wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
ustawy o szkolnictwie wyzszym o kierunku lub specjalnosci w zakresie: zarzadzania
kryzysowego, obrony cywilnej, ochrony przeciwpozarowej lub wojskowe;

* co najmniej pigcioletni staz pracy na stanowiskach kierowniczych zwiazanych
z zarzadzaniem kryzysowym, obronnoscia, bezpieczenstwem publicznym,

bezpieczenstwem zdrowotnym;

Wymagania niezb¢dne do zajmowania stanowiska:
®  obywatelstwo polskie ;
= pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
" nieposzlakowana opinia;
* niekaralno§¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie
przestepstwo skarbowe;
" znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obrona cywilna,
bezpieczenstwem wewnetrznym, bezpieczenstwem zdrowotnym;
®  znajomosc ustawy:
O ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,
© ustawy z dnia 21 listopada 2008 t. o pracownikach samorzadowych,
O ustawy o z dnia 8 marca 1990 r. samorzadzie gminnym,

o ustawy o finansach publicznych,



O ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 roku o stanie kleski zywiolowej,

O ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym,

O ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony,

© ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej,
biegla umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych pakietu Microsoft Office,
Word, Excel;
w przypadku kandydatéw, ktorzy posiadaja 5 letni staz pracy na stanowisku
kierowniczym zwigzanym z bezpieczenstwem zdrowotnym, wymagane jest (s3)
dodatkowe zaswiadczenie/a o ukonczeniu kurséw/szkolen w zakresie zarzadzania
kryzysowego, obronnosci lub bezpieczenstwa publicznego;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na tym

stanowisku:

Do

ukonczone kursy z zakresu ochrony informacji niejawnych;

umiejetnosé wlasciwej organizacji pracy pracownikow wydziatu oraz realizowania
polityki zarzadzania zasobami ludzkimi;

umiejetnosci organizacyjne 1 zarzadzania czasem;

wysoka kultura osobista, latwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw oraz zdolnosé
zapobiegania konfliktom;

obowiazkowosc, rzetelnos¢, systematycznosc, punktualnosc;

kreatywnos$¢ w dzialaniu 1 tworzeniu poprawnych relacji interpersonalnych;

wiedza w zakresie administracji publicznej, w szczegdlnosci samorzadu

terytorialnego;

zakresu zadan wykonywanych na stanowisku Dyrektora Wydziatu

Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego, Zarzadzania Kryzysowego i Spraw

Obronnych w szczegdlnosci naleze¢ bedzie:

zapewnienie prawidlowego 1 terminowego wykonywania zadan wydzialu
wynikajacych z regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sochaczewie;
programowanie dziatalnosci wydziahu;

opracowywanie projektow uchwal rady powiatu oraz ich realizacja;

opracowywanie projektow zarzadzen Starosty oraz realizacja wydanych zarzadzen;
przygotowywanie materialow merytorycznych 1 sprawozdawczo-informacyjnych dla

Starosty, Wicestarosty, Sekretarza 1 Skarbnika;



wspoldzialanie z organami administracji publicznej, organizacjami spolecznymi
1 pozarzadowymi;

udzielanie wyjasnien w sprawach skarg 1 wnioskow;

koordynowanie zadan zwiagzanych z organizacjq systemu zarzadzania kryzysowego;
kierowanie oraz koordynowanie przygotowan 1 realizacji przedsiewzie¢ obrony
cywilnej na terenie odpowiedzialnosci;

w zakresie przygotowania, ograniczenia 1 zwalczania zagrozen kryzysowych
prowadzenie spraw zwigzanych 2z opracowywaniem rocznych planéw pracy
Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego w Sochaczewie 1 sprawami obstugi
tego zespolu;

opracowywaniem powiatowe] strategli rozwiazywania problemoéw spolecznych;
sprawowaniem nadzoru nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi pomocy
spolecznej;

realizowanie budzetu powiatu w czesct dotyczace) wydzialu zgodnie z ustaleniamu
Starosty, dokonywanie biezacej 1 okresowej analizy realizacji budzetu w zakresie
dotyczacym wydzialu oraz analiza ekonomiczno - finansowa planowanych
1 dokonywanych przedsigwzigc gospodarczych w powigzaniu z budzetem;
wspolotganizowanie rocznych debat o bezpieczedstwie 1 corocznych debat
podsumowujacych dzialanie stuzb;

dokonywanie analiz i ocen stanu bezpieczenistwa powiatu;

Warunki pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie w pelnym wymiarze pracy — 1 etat — 40 godzin tygodniowo;

praca administracyjno-biurowa w siedzibie starostwa Powiatowego w Sochaczewie
jednak wiazaca si¢ z wyjazdami do kontrolowanych jednostek;

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych
1 szkodliwych warunkow pracy;

praca z monitorem ekranowym.

Oferty kandydatéw powinny zawierac:

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do
korespondencji (w tym takze adres e-mail) i numerem telefonu;

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej;

dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania danego

stanowiska (kserokopie);



* S$wiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy — ewentualnie przy kontynuacj
zatrudnienia inne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe kandydata;

*  o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych;

* oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Miejsce i termin skfadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w terminie do: 18 lipca 2017 roku
w godzinach pracy urzedu, w Kancelatii Ogoélnej Starostwa Powiatowego w Sochaczewie

lub przestac poczta na adres:

Starostwo Powiatowe w Sochaczewie
ul. Marszatka Jozefa Pifsudskiego 65
96-500 Sochaczew

Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé/przesylac¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
»Nabor na Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa Publicznego, Zdrowotnego,

Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych”

Inne informacje:

— wskaznik oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date opublikowania ogloszenia, jest wyzszy niz 6%o;

— kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomieni o miejscu 1 terminie rozmowy kwalifikacyjnej droga telefoniczng lub
e-mailows;

— nie dopuszcza si¢ przyjmowania dokumentow aplikacyjnych droga elektroniczna;

— w przypadku przestania ofert za posrednictwem poczty, za zlozona w terminie, uwaza sig
oferte, ktéra wplynela do kancelarii Starostwa najpdézniej w dniu wskazanym
w ogloszeniu;

— rozstrzygnigcie konkursu nastapi po przeprowadzenin z kandydatami rozmow

kwalifikacyjnych.

Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli: ,,WyraZzam zgodg na przetwarzanie moich

danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie



z Ustawg z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; (tekst jednolity: Dz. U.
z 2016 poz. 922)”.

Uprzejmie informujemy, ze istnieje mozliwos¢ odebrania dokumentéw aplikacyjnych po
zakonczonej procedurze naboru — osobiscie. Jednoczesnie informujemy, ze dokumenty nie beda

odsylane droga pocztowa.



