Sochaczew, dnia 26 kwietnia 2021 roku

STAROSTA SOCHACZEWSKI

oglasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze
Dyrektora Wydziatu Inwestycji, Mienia i Zamoéwien Publicznych
w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie

ul. Marszalka J6zefa Pitsudskiego 65, 96-500 Sochaczew

. Wymagania niezb¢dne warunkujace dopuszczenie udziatu w naborze:

wyksztalcenie wyzsze na kierunku budownictwo;

co najmniej 5 letni staz pracy;

. Wymagania niezbedne do zajmowania stanowiska:

biegla znajomo$¢ zagadnien prawa budowlanego, realizacji inwestycji 1 zamoéwien
publicznych;

umiejetno$¢ samodzielnego prowadzenia procesu inwestycyjnego;

umiejetno$¢ sporzadzania kosztorysow oraz ich weryfikacii;

obywatelstwo polskie albo jednego z pafstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub panstwa,
z ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub  przepisow wspdlnotowych
przystuguje prawo do podjecia pracy na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i znajomosé
jezyka polskiego potwierdzona odpowiednim dokumentem okreslonym w przepisach o
Stuzbie Cywilnej;

pelna zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

niekaralnosé;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

. Wymagania dodatkowe pozwalajagce na optymalne wykonywanie zadan na tym

stanowisku:

znajomos$¢ nastepujacych przepiséw prawnych:
- kodeks postepowania administracyjnego;
- kodeksu cywilnego;
- ustawy prawo budowlane,

- ustawy o finansach publicznych;
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- ustawy prawo zamoéwien publicznych;

- ustawy o samorzadzie powiatowym;

doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji publicznej;

umiejetno$¢ zardwno samodzielnego wykonywania zadan, jak i pracy w zespole;

umiejetno$¢ myslenia strategicznego i analitycznego;

umiejetno$¢ obstugi korespondencii elektronicznej w urzedzie (w tym BIP);

umiejetno$¢ organizacji czasu pracy;

komunikatywnos¢, dyspozycyjnosc i kreatywnosc;

systematycznos¢ i staranno$¢ w pracy.

4. Do zakresu gtéwnych zadan wykonywanych na stanowisku Dyrektora w Wydziale

Inwestycji, Mienia i Zamoéwien Publicznych w szczegodlno$ci nalezec bedzie:

prowadzenie powiatowych inwestycji w tym:

sporzadzanie planéw inwestycyjnych 1 nadzoér nad ich wykonywaniem;

przygotowanie zlecen na wykonanie dokumentacji inwestycji oraz nadzorowanie procesu
uzgadniania;

przygotowywanie zasad prowadzenia i rozliczenia inwestycji;

wykonywanie zadan 1 czynnosci w zakresie merytorycznym i technicznym
przygotowywania 1 przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwient publicznych,
zgodnie z zasadami i trybami okre§lonymi w ustawie prawo zamoéwien publicznych,
aktach wykonawczych oraz w wewngetrznych Regulaminach udzielania zamoéwien, ktére
obowigzuja w Starostwie Powiatowym w Sochaczewies;

nadzoér merytoryczny nad opracowaniami projektowo kosztorysowymi planowanych
remontow 1 inwestycji;

biezaca kontrola inspektoréw nadzoru nad realizacja inwestycji zleconych wykonawcom;
koordynacja warunkéw umow dotyczacych realizacji robét budowlanych oraz nadzoru
inwestorskiego;

wspoludzial w rozliczeniach finansowych pozyskiwanych $rodkéow zewnetrznych na
finansowanie inwestycji 1 remontow obiektéw stanowiacych mienie Powiatu
Sochaczewskiego;

egzekwowanie prawidlowosci 1 rzetelnosci realizacji uméw z wykonawcami, w tym
gwarancji, r¢kojmi i odbioréw technicznych oraz wykonywanie lub wspoétudziat
w wykonywaniu przegladéw technicznych przed uptywem gwarancij;

sporzadzanie dokumentacji po zakonczeniu inwestyciji;

nadzorowaniem spraw zwiazanych z nabywaniem i zbywaniem mienia powiatowego;
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przyjmowanie na wlasno§¢ Powiatu gruntéw wydzielonych pod budowe ulic

z nieruchomosci objetej podzialem na wniosek wtasciciela;

nadzér nad prawnym uregulowaniem spraw wilasnosciowych dotyczacych mienia powiatu;

administrowaniem budynkami Starostwa;

zabezpieczeniem mienia powiatu;

ubezpieczeniem mienia Powiatu Sochaczewskiego;

tworzeniem powiatowego zasobu nieruchomosci;

prowadzeniem spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu w tym

remonty oraz gospodarkg powierzchnia uzytkows budynkéw wehodzacych w sklad siedziby

Starostwa;

nadzér nad procesem pozyskiwania srodkéw zewnetrznych;

nadzér nad obstugyg starostwa i jednostek organizacyjnych w zakresie procedur wynikajacych

z przepiséw o zamoéwieniach publicznych, a w szczegolnosci:

- przygotowywanie i uruchamianie procedur przetargowych — w oparciu o przepisy
dotyczace zamoéwien publicznych oraz wylonienie wykonawcy (dostawcy)

- merytoryczny i formalno-prawny nadzér nad postgpowaniem o udzielenie zaméwienia

publicznego,.

Warunki pracy na danym stanowisku:

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo;

praca administracyjno-biurowa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sochaczewie;

praca na stanowisku obejmuje takze wyjazdy i prace w terenie;

praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie ucigzliwych
1 szkodliwych warunkéw pracy;

praca z monitorem ekranowym.

Oferty kandydatéw powinny zawierac:

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem wraz z adresem do korespondencji (w
tym takze adres e-mail) i numerem telefonu;

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;
dokumenty stwierdzajace kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania danego
stanowiska (kserokopie);

swiadectwa pracy z poprzednich miejsc pracy — ewentualnie przy kontynuacji zatrudnienia
inne dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe kandydata;

oswiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych;
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* o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Miejsce i termin sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do: 7 maja 2021 roku
w godzinach pracy urzedu, w Kancelarii Ogoélne;j
Starostwa Powiatowego w Sochaczewie
lub przesta¢ poczta na adres:
Starostwo Powiatowe w Sochaczewie
ul. Marszatka Jozefa Pifsudskiego 65
96-500 Sochaczew

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé/przesylaé w zaklejonych kopertach z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko Dyrektora Wydziatu Inwestycji, Mienia i Zamoéwien Publicznych
Starostwa Powiatowego w Sochaczewie”.

Elektronicznie podpisany
przez Jolanta Gonta;
Starostwo Powiatowe w
Sochaczewie

Data: 2021.04.26 16:53:13
+02'00'

Inne informacje:

— wskaznik oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w miesiacu poprzedzajacym date opublikowania
ogloszenia, jest wyzszy niz 6%;

— kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana powiadomieni o miejscu
i terminie rozmowy kwalifikacyjnej droga telefoniczng lub e-mailowa;

— nie dopuszcza si¢ przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych droga elektroniczna;

— w przypadku przeslania ofert za posrednictwem poczty, za zlozona w terminie, uwaza si¢ oferte, ktéra

wplyneta do kancelarii Starostwa najpézniej w dniu wskazanym w ogloszeniu;

—  rozstrzygniecie konkursu nastapi po przeprowadzeniu z kandydatami rozméw kwalifikacyjnych.

Prosimy o zamieszczenie w aplikacji klauzuli: ,, WyraZam zgodeg na przetwarzanie moich
danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.
poz.1781)”.

Prosimy réwniez o zamieszczenie w dokumentach aplikacyjnych podpisanej nastepujacej

Kklauzuli:
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KLAUZULA INFORMACY]JNA DLA KANDYDATOW DO PRACY
zgodna z RODO

Zgodnie z art.13 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L. 119/38) Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) i ustawy z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Sochaczewie przy
ulicy Marszatka J6zefa Pitsudskiego 65, tel. (46) 864 18 40, e-mail: starostwo@powiatsochaczew.pl.
2. Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sochaczewie jest Pan Leslaw
Siergiej tel. (46) 864 18 81, e-mail: Isiergiej@powiatsochaczew.pl.

3. Dane osobowe Pani/Pana beda przetwarzane na podstawie art. 6, ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych jw. oraz Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 1.,
Dz.U. z 2020 r., poz. 1320 w celu rekrutacji na wolne stanowiska pracy.

4. Dane osobowe Pani/Pana beda przechowywane przez okres 30 dni od dnia zakoficzenia
rekrutacji (istnieje mozliwos¢ osobistego odebrania dokumentéw aplikacyjnych po zakonczone;
procedurze naboru). Po tym terminie zostana komisyjnie zniszczone.

5. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostgpu do swoich danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofnigcia
zgody.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, brak lub podanie
niepelnych danych moze by¢ podstawa do odrzucenia oferty.

8. Urzad nie przewiduje wykorzystania Pani/Pana danych w innych celach, niezwiazanych

z rekrutacjq na wolne stanowisko pracy.

(podpis kandydata do pracy)
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